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Приложение к приказу
от30.12.2022Nр 320-од

Учетная политика для целей бухгалтерского учета

Учетная политика МБУ L{COH (ЦСОН Первомайского района г. Ростова-на-,Щону> (далее -
учреждение) разработана в соответствии с:

. с прикдlом Минфина от 01.12.2010 М 157н <Об 1тверждении Единого плана счетов
бухгмтерского учета для органов государственной власти (государств9нных органов), органов
местного самоуправления, органов управлениJl государственными внебюджетными фондами,
государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений
и Инструкции по его применению> (далее - Инструкция к Единому плану счетов J\Ъ 157н);

. приказом Минфина от 16.12.2010 No l74H <об утверждении Плана счетов бухгаптерского учета
бюджетных учреждений и Инструкции по его применению> (далее - Инструкция ЛЪ 174н);

. приказом Минфина от 24 .05.2022 J\! 82н <о Порядке формирования и применения кодов
бюджетной классификации Российской Фодерации, их стр}кт}ре и принципzrх назначения)

\9 (далее 
- приказ Nч 82н);

. приказом Минфина от 29. 1 1 .20 17 Ns 209н <об 1тверждении Порядка применения
классификации операций сектора государственного управлениJI> (далее - приказ Ne 209н);

. прикzвом Минфина от 30.03.20 15 М 52н <об утверждении форм первичных учетных
документов и регистров бухгалтерского учета, примешlемых органами государственной власти
(государственными органами), органами местного самоуправлениJI, органами управления
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными)

)чреждениrlми, и Методических указаний по их применению> (далее - приказ Jtl! 52н);
. приказом Минфина от 15.04.2021No бlн <об утверждении унифицироваrrных форм

элекц)онных документов бухгzUттерского учета, применяемых при ведении бюджетнОгО учgГа,
бухгалтерского }^{ета государственных (муниципальных) уrреждений, и МетодиЧеСКИХ

указаний по их формированию и применению> (далее - приказ Nч бlн);
. федеральными стандартами бухгаптерского )цета государственных финансов, }"твержденными

приказами Минфина от 31.12.20l б Ns 256н, 257н,258н,259н, 2бOн (далее - соответственно
СГС <Концеrrгуальные основы бухуrета и отчетности), СГС <Основные средстаа>>, СГС
(ДреЕда), СГС <Обесценение активов), СГС <Представление бухгмтерской (финансовой)

\*. отчетности>), от 30.12.20|7 Ns 274н, 275н,277н,278н (далее - соответственно СГС <Учетная

политика, оценочные значения и ошибки>>, СГС <События после отчетной даты>, СГС
<Информация о связанных сторонах>, СГС <<Отчет о движении денежных средств>),
от 27.02.2018 No 32н (лалее - СГС <,Щоходы>), от 28.02.2018 Nч 34н (далее - СГС
(Непроизведенные активы>>), от З0.05.2018 Ng 122н, 124н (далее - соответственно СГС
<<Влияние изменений курсов иностаннь]х валют), СГС <Резервы>), от 07.12.2018 No 256н
(далее - СГС <Запасыф, от 29.06.2018 No l45H (дапее - СГС <Щолгосрочные договоры))),
от 15.11.2019 Ns l81H, 182н, 183н, l84H (далее - соответственно СГС <Нематериальные
активы>, СГС <Затраты по заимствованиям>, СГС <<Совместнм деятельность>, СГС <ВЫПЛаТЫ

персоналу>), от 30.06.2020 Ns 129н (лалее - СГС <Финансовые инструменты>).

В части исполнония полномочий получате:rя бюджетных средств Учреждение ведет учljт в соответствии
с приказом Минфина от 06.12.2010 Nsl62H кОб 1тверждении плана счетов бюджетного учета и
Инструкции по его применению> (лалее - Инструкция J\Ъ l62H).

Используемые термины и сокращения



наименование Расшифровка

Учреждение МБУ ЦСОН <ЩСОН Первомайского района г. Ростова-на-Щону>

кБк 1-17 рязряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

х В зависимости от mго, в каком разряде номера счета бухучега стоит
обозначенио:

- 18 разряд , код вида финансового обеспечения (леятельности);

- 26 разряд - соответствующая подстатья КОСГУ

I . общие положения

l. Бухгалтерский 1"reT ведет структурное подразделение - бухгалтерия, возглавJulемая главным
бухгалтером. Сотрулники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о бl,хгаlтерии,
должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бlхгмтерского учета в учреждении является главный бlхгалтер.

- Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06. 12.20l 1 Jl! 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану
счетов J\! l57H.

2. В учреждении действуют постоянные комиссии:

- комиссия по поступлению и выбытию акгивов (приложение l );

- инвентаризационнм комиссия (приложение 2);;
3. Учрежление публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте пlтем
размещения копий документов учетной политики.
Основание: пункт 9 СГС <<Учетная политика, оценочные значения и ошибки>>.

4. При внесении изменений в )л{етн},ю политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставлениr{
отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые
результаты деятельности JлIреждевия и движение его денежных средств на основе своего
профессионального сужденшI. Также на основе профессионального суждения оценивается
существенность ошибок отчетного периодаJ выявленных после утверждения отчетности, в целях

.._-.Iринятия решениJI о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.
Основание: пункты l 7, 20, З2 СГС <Учетная политика, оценочные значения и ошибки>.

II. Технология обработкп учетной пнформации

I . Бухгмтерский учет ведется в элоктонном виде с применением программных продуктов
1С:Предприятие 8; 1С:Зарплата,кадры;
Основание: пункт б Инструкции к Единому плану счетов Nл l57H.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и элекронной подписи бlхгалтерия
учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

. система электронного документооборота с территориальнь!м органом Федерального
казначейства;

. передача бухгarлтерской отчетности }лrредителю;

. передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию
Федеральной налоговой службы;

/-



. Требование-накладнfuI (ф. 05l0451);

. Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 05 l0a52);

. Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф.

05 10521);
. Карточка учета капитальных вложений (ф. 050921t);
. Карточка yreTa права пользования нефинансовым активом (ф. 0509214).

.Щанные формы применяются вне центрzIлизуемых полномоqий - при самостоятельном оформлении
учреждением и регистрации фактов хозяйственной жизни.
Список сотрудников, которые оформляют и подписывают электронные документы простой электронной
подписью и ЭЩП, приведен в приложении к настоящей Учетной политике.

Остальные учетные документы и регистры бухгалтерского учета, не поименованные в Перечне
документов, составляемых в виде электронного документа, оформляются электронным,
автоматизированным способом, и при необходимости выводятся на бумажный носитель и
подписываются собственноручно.

6. По требованию налоговой инспекции первичные документы представJulются в следующем виде:

- документы, которые организация составляет по элекц)онным форматам, },тверждеЕным прика:lами
.-ФНС, - в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи;

все остальные первичные документы - на бумаге в виде заверенных копий.

7. Учреждение использует унифицированные формы регистров 61хучега, перечисленные в приложении
3 к приказу М 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются
самостоятельно.
Основание: пункт l l Инструкции к Единому плану счетов J\! l57H, подпункт <г> пункта 9
СГС <Учетная политика, оценочные значенLl,l и ошибки>.

8. Формирование элекгронных регистров бlrхучета осуществляется в следующем порядке:

- в регистрах в хронологич9ском порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы
по датам совершенлuI операций. дате принятия к учету первичного док}мента;
- журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно в случае, если в

отчетном месяце были обороты по счету;

- журнал регистрации прlD(одных и расходiых ордеров составJlяется ежемесячно, в последний рабочий
день месяца;

инвентарнaul карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере
*внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при

выбытии. При отсутствии ука}анных событий - ежегодно, на последний рабочий день года, со
сведениями о начисленной амортизацииi
- инвентарнаrI карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к

учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и
пр.) и при выбытии;

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный спиOок основI]ых средств,

рееир карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
книга учета бланков с,грогой отчетности, книга аналитического yr{eTa депонированной зарплаты и

стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;

- журналы операций, гJlавная книга заполняются ежемесячно; (приложение 6)

другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иноо не установлено
законодательством РФ.
Основание: пункг l l Инстрlкции к Единому плану счетов }& l57H.

Учетные регистры по операциям, укar}анным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики,
составляются отдельно.

I



. передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;

. ра]lмещение информации о деятельности учрежденшI на официальном сайте Ьчs.gоч.гч;
З. Без надлежащего оформления первичных учетных документов любые исправления в электрОнных
базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского )лета и отчетности:

. на сервере производится сохранение резервных копий базы, еженедельно - 1с:предприятие 8;
l С:Зарплата,кадры;;

о по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запи(;ь копии базы
данных на внешний носитель * СD-диск, который хранится в сейфе главного бухгалтера;

Основание: пункт 19 Инструкчии к Единому плану счетов J,lЪ l57H, пункт 33 СГС <Концептуальные
основы бухучета и отчетности).

III. Правила документооборота

1 . Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для оlрaDкения в бlхгалтерском учете
устанавливаются в соответствии с приложением б к настоящей учетной политике.
Основание: пункт 22 СГС кКонцептуalльные основы бухучета и отчетности>, подпункт (д)
пункта 9 СГС <Учетная политика, оценочные значения и ошибки>>.

2. Электронный докуменюоборот ведется с использованием телекоммуникационных KaHа:IoB связи по
следующим направлениrlм:

обмен первичными )детными документами и регистрами бухгалтерского учета внутри
Учреждения - с использованием программного обеспечения <lC: Бухгалтерия>;
система электронного документооборота с территориальным органом Муниципального
казначейства - в системе удаленного финансового докумеrпооборота органов МуниципаIьного
казначейства - AI_{K-online;

сдача бlхгалтерской (финансовой) отчетности * в ГИИС кЭлектронный бюджет);
передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в нiIлоговые органь],
органы управлениJI государственными внебюджетяыми фондами РФ, передача статистической
отчетности в органы государственной статистики - с привлечением оператора
телекоммуникационных каналов связи <Э.ЩО>;

обмен юридически значимыми документами, в том числе первичными учетными документами, с
контрагентами по итогам электронных закупок - с использованием ЕИС (Закупки)), по итогам
закупок в соответствии с частью 12 статьи 93 Закона от 05.04.2013 Ns 44-ФЗ - через оператора
элекцонного документооборота.

Все элекгронные документы, пересылаемые по системам элекгронного документооборота,
подписываются усиленной квалифицированной электронной цифровой подписью (ЭtЦI).

4. К учету принимаются документы о приемке, универсаlльный передаточный документ или счет-
фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном виде
и подписанные ЭЦП в ЕИС <Закупки>. Правом подписи укапанных документов облад:tют сотрудники,
перечень которых утверждается приказом руководителя. При отсугствии у контрагентов возможности
предоставить документ в электронном виде принимаются документы на бутlлажном носителе.

5. Учреждение применяет с 1 января 2023 года электронные формы первичных документов и регистров
бухучета, обязательные к применению по приказу Минфина от 28.06,2022 Nр l00H с l яаваря 2024 rода:

. Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 05l0aa8);

. Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф.05l0а50);
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9. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию (ф. 050407l) всдется раздельно
по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:

. кБк X,302.1l,000 <Расчеты по заработной плате> и КБК х,302.1з.000 <<Расчеты по
начислениям на выплаты по оплате труда);

. кБК х.З02.12.000 кРасчеты по прочим несоци.lльным выплатам персоналу в денежной форме>
и КБК Х.302.14.000 <Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в наryральной

форме>;. кБк х.302.66.000 <Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в
денежной форме> и кБк Х.302,67.000 <Расчеты по социальным компенсациям персоналу в
нацlральной форме>;. кБк х.302.96.000 кРасчеты по иным выплатам текущего харакгера физическим лицам)).

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов J,,lit 157н.

l0. Журна.,lам операций присваиваются номера согласно приложению 6. По операциям, указанным в
пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики, журналы операций ведугся отдельно. Журналы
операций подписываются главным бlхгалтером и бlхгалтером, составившим журнал операций.

Журналы операций (ф,050407l) вед}тся раздельно по кодам финансового обеспечения. Журналы
формируются ежемесячно в последний день месяца. К журналам прилагаются первичные уlIетные
документы согласно приложению 14.

1 1. Первичные и сводные учетные документы, бцгалтерские регистры составляются в форме
электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсlтствии
возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном
носителе и заверен собственнорl,чной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных докуN{ентов и регистров
бр1"lета, утверждается отдельным приказом,

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011J\Ъ 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану
счетов Л! l57H, пункт 32 СГС <Концепryальные основы бухучета и отчетности)), Методические
указания, утвержденные прикir:tом Минфина от 30.03.20l5 N9 52н, статъя 2 Закона от 06.04.20l l N9 63-

.- Dз.

12.Электронные документы, подписанные квалифицированной элекгронной подписью, хранятся в
электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения
съемных носителей информации. При этом ведется ж}рнал учета и движения электронных носителей.
Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью )л{реждения. Ведение и хранение
журнала возлагается приказом руководителя на ответственного сотрудника учреждениjI.
Основание: пункт 33 СГС <Концептуальные основы бlхучета и отчетности), пункт l4 Инструкции к
Единому плану счетов Ns 157н.

1З. При необходимости изготовления бумажных копий электронных докр!ентов и регистров
бухгалтерского учета бумажные копии заворяются штампом, который проставляется автоматически при

распечатке документа: <,Щокумент подписан электронной подписью в системе электронного
документооборота МБУ L{COH кПервомайского района г. Роства-на-,Щону), - с указанием сведений о
сертификате элеюронной подписи - кому выдан и срок действия. ,Щополнительно сотрудник
бухгалтерии, ответственный за обработку локумента, ведение регистра, ставит надпись (Копия верна),
дату распечатки и свою подпись.
основание: пункт 32 СГС <Концептуальные основы бlхучета и отчетности).
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13. В деятельности учреждения использ),ются следующие бланки строгой отчетности:

- бланки трудовых книжек и вкладышей к ним:
l4. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учетJ хранение и выдачу бланков строгой
отчетности, приведен в приложении 3.

1 5. Особенности применениJI первичных документов:

15.1. При приобретении и реализации основных средств, нематериальных и непроизведенных активов
составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовьlх активов (ф. 0504l01).

15.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже!
составляется акт о выявленных деф9ктах оборудования по форме Л! ОС-16 (ф. 0306008).

15.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений
от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внуlреннего трудового

распорядка.

Табель учета использования рабочего времени (ф.0504421) дополнен условными
обозначениями.

наименование показатепя Код

Рабочие дни я
выходные дни в

Труловой Отпуск о
Отлуск по уходу за ребенком р

Листок нетрулоспособности Б

Ночные выходы (сторож) ян

15.4. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомJсти (ф. 0504402)

.,_ л Платежной ведомости (ф. 0504403).

15.5. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, которые
оформ.гиются в брtажном виде, разрешается осуществJlять по электронной почте посредством скан-
копий.

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за фаю хозяйственной
жизни, в сроки, которые установлень] графиком документооборота. Скан-коплtя направJIяется
сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком документооборота.
Согласованием считается возврат элекгронного письма от получателя к отправителю со скан-копией
подписанного документа.

l6. После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством
обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписывirются собстве,rноручной
подписью ответственных лиц.
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IV. Плаш счетов

1. Бухгалтерский учет ведчгся с использованием Рабочего плана счетов (приложение 6), разработанного
в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов Nч 157н, Инструкцией Nе l74H, за исключением
операций, указанных в пунюе 2 ра:}дела IV настоящей учетной политики.
Основание: rryнкты 2 и б Инструкции к Единому плану счегов }Ф l57H, пункт l9 СГС
<Концепryальные основы бlхl^rета и отчетности)), подпункт <б> пункта 9 СГС кУчетная
политика, оценочные значения и ошибки)).

При отражении в бутучете хозяйственных операций 1-18 разряды номера счота Рабочего плана счетов
формируются следующим образом.

Разряд
номера
счета

Код

1_4

Аналитический код вида услуги:

1002 <Социальное обслуживание населения>)

0401 кОбщеэкономические вопросы>

5_14

Код целевой стаrъи расходов при осуществлении деятельности с целевыми
средствами:

в рамкм национальнь]х проектов (программ), комплексного плана
модернизации и расширения магистральной инфраструктуры

фегиональных проекгов в составе национальных проектов);
если укtвание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого
нzвначения аюивов, обязательств, иных объектов бухгалтерского
учета.

В остальных случаях - нули

l5 17

Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

. анмитической группе подвида доходов бюджетов;

. коду вида расходов;
о аналитической группе вида источников финансирования дефициюв
бюджетов

l8

Код вида финансового обеспечения (деятельности)

о 2 - приносящм доход деятельность (собственные доходы 1.чреждеirия);

о 3 - средства во временном распоряжении;

о 4 - субсидия на выполнение государственного задания;

о ý - субсидии на иные цели;

. 6 - субсидии на цели осуществления капитtlльных вложения

Основание: пунктьl21-21.2 Инструкции к Единому плану счетов Л! 157н, пункт 2.1 Инструкции N
174н.
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2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданatми в денежной форме

учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией NЧ l62H.
(приложение 4)
Основание: пункты 2 и б Инструкции к Единому плану счетов Ns l57H.

V. Методпка ведепия бухгалтерского учета

1. Общие положения

1.1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бlхгалтерии в
соответствии с Положением о внутреннем финансовом коЕтроле
(приложение 'l 1).

Основание: пункт З Инструкции к Единому плану счетов Nэ l57H, пункт 23 СГС <Концептуальные
основы бlхучета и отчетности).

1.2. .Щля слlчаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых
актах, регулирующих бlхучет, метод оцределения справедливой стоимости выбирает комиссия
учреждения по поступлению и выбытию активов.

- основание: пункт 54 СГС <Концептуальные основы бlх5,.lета и отqетности).

1.3. В слуlае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод
оценки в законодательстве и в настоящей учегной политике, то величина оценочного покalзателя
определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.
Основание: пункт б СГС <Учетная политика, оценочные значения и ошибки>>.

1.4. Принятие к учету основных средства, нематериальных и непроизведенных активов, по факту
документального подтверждения их приобретения согласно условIrIм государственных коЕтрактов
(логоворов), осуществJшется на основании Решения о признании объектoв НФА (ф. 05l044l). При этом
формирование дополнительных документов, в частности Акr о приеме-передаче объекгов
нефинансовых активов (ф. 0504l0l), Приходный ордер на приемку материальных ценностей
(нефинансовых активов) (ф. 0504207) в этом с.цлае не требуется.

2. Основные средства

1.1. Учреждение )лiитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо

-от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и
инвентарь. Перечень объекгов, которые относятся к группе кИнвентарь производственпый и
хозяйственныйrr, приведен в приложении {б

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются
объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые
сроки полезного и ожидаемого использования:

. объекгы библиотечного фонда;

. мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

. компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные
мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-
камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-понеры, внешние накопители на жестких
дисках;

Не считается существенной стоимость до 20 000,00 руб. за один имущественный объекг.Необходимость
объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по
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поступлению и выбытию акгивов.
Основание: пункт l0 СГС <Основные средства).

2.З.Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в порядке:

l -й разрял - амортизационная группа, к коmрой отнесен объект при принятии к учету
(при отнесении инвентарного объекта к l0-й амортизачионной группе в данном разряде
проставляется к0>);
2 4-й разряды код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского
учета (приложение l к приказу Минфина России от lб декабря 2010 Л! l74H);
5-6-й разряды - код группы и вида синтетического счета Плана счетов бlхгалтерскоп)
yreTa (приложение l к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 Ns 174н);
7 10-й разряды - порядковый номер нефинансового актива.

Основаяие: пункт 9 СГС <<Основные средства), пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов N l57H.

2.4 Присвоенный объекгу инвентарный номер обозначаgгся п)лем HaHeceHlfi номера на инвентарный
объект краской, или водостойким маркером, или п}тем прикрепления водостойкой

, инвентаризационной наклейки с номером. В случае если объект является сложным (копrплексом
конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем
элементе тем же слособом, что и на сложном объекте.

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при
капитальном ромонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с
его стоимости списывается в текущие расходы стоимость
заменяемых (выбываемых) составных частей. ,Щанное правило примешIется к следующим группам
основных средств:

. машины и оборудование;

. транспортныесредства;

. инвентарь производственный и хозяйственный

. Многолетниенасаждения;

Основание: пункт 27 СГС <<Основные средства).

'2.6. В слу{ае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость
ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких
частей определяется пропорционirльно следующему пок,!:}ателю (в порядке убывания важности):

. площади;

. объему;

. весу;

. иному пока:}ателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмgг налrдIия дефектов,
явJuIющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формирутот
объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных
средств. одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на
проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. ,Щанное правило
применяется к следующим группам основных средств:

. машины и оборудование;

. транспортныесредства
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Основание: пункт 28 СГС <Основные средства)).

2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

- методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2 - на основные средства группы
<Транспортные средства), а также на компьютерноо оборудование и сотовые телефоны;

- линейным методом - на остальные объекгы основных средств.
Основание: пункты З6, 37 СГС <Основные средства)).

2.9. В слу.lаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета
амортизации всех структJФных частей единого объекга основных средств, рреждение объединяет такие
части для определения суммы амортизации.
Основание: пункт 40 СГС <Основные средства).

2.10. При переоценке объекга основных средств накопленная амортизация на дату переоценки
пересчrгывается пропорционllльно изменению первоначальной стоимости объекта таким образом,
чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнJIлась его переоцененной стоимости. При этом

.. балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый
коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании полу{ить переоцененную стоимость на дату
проведения переоценки.
Основание: пункт 4t СГС <<Основные средства>>.

2.1l. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комисслlя по
поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС <Основные средства>>, Состав комиссии по
поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей Учетной политики.

2.12- Имущсство, относящееся к категории особо цевного имущества (ОЩИ), опредеJIяет комиссия по
поступлению и выбытию активов (приложение l ). Такое имущество принимается к учету на основании
выписки из протокола комиссии.

2.13. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. вкJIючительно, находящиеся в эксплуатации,
)пiитываются на забалансовом счете 2l по балансовой стоимости.
Основание: пункт З9 СГС <Основные средства), пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов Nч

__ 
157н.

2.14. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, пол)денных по разным
видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК X.106-00,000, переводится на код
вида деятельности 4 ксубсидии на выполнение государственного (муниципального) задания>.

2,15. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение
выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее
приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого
объекга не переводится с кода вида деятельности к2> на код вида деятельности <4>. Одновременно
переводится суvма начисленной амортизации.

2.16. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарнм сигнализация (ОПС) как отдельные
инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют
критериям основных средств, установленным СГС кОсновные средства)), учить!ваются как отдельные
основные средства. Элементы JIВС или ОПС, для которых установлен одинаковый сро с полезного
использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установл9нном в пункте 2.2

раздела V настоящей учетной политики.
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2. [ 7. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную
стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в
договоре поставки.

2.1 8. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения, отражается как
вн}треннее перемещение. Учет таких объектов ведется на дополнительном забалансовом счете 43П
(Имущество, переданное в пользование, - не объект аренды)).

2. l9. Носители информации (диски и флешки) предназначенные для многократного использованиJt в
деятельности учреждения IIринимаются к учету, как основные средства! для записи информации и
передачи населению, организациям, в выше стоящие учреждения принимаются к yreтy, как матзапасы.
Комиссия по поступлению и выбытию активов определяет категорию данного имущества.

2.20. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются
ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если на основное средство производитель
(поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответотвенное лицо хранит также гарантийные талоны.

3. Нематериальные активы

З. 1. Начисление амортизации осуtцествляется следующим образом:

. методом уменьшаемого остатка с применением коэффициеюа 2 на нематериаJiьные активы
группы <Научные исследованиJl (науlно-исследовательские разработки));

. линейным методом - на остальные объекты нематериальных активов.

Основание: пункты З0, 31 СГС <Нематериальные активы).

3.2. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в результате
необменвой операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения.

З.3. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать НМА, ежегодно
определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов.

СРок полезного использования объекта НМА - секрета производства (ноу-хау) устанавливается исходя
из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в отношении ,[акого объекта, в.- том числе путем введения режима коммерческой тайны. Если орок охраны конфиденциальности не
УСТаНОВЛеН, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком полезного использования.

ИЗменение продолжительности оставшегося периода использования НМД является существенным, если
ЭТО ИЗМеНеНИе (РаЗница между продолжительностью оставшегося текущего периода использования и
ПРеДПОЛаГаеМОГО) СОСТаВЛяет 1,0 Yо или более от продолжительности оставшегося текущего периода.
Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.

з.4. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам нематериальных активов раздельно по
объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам в части изменения стоимости
объектов в результате недостач и излишков.

Основание: пункт 44 СГС <Нематериальные активы).

4. Непроизведенные активы
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4.1. Объекг непроизводенных активов, по которому комиссия по поступлению и выбытию активов

установила, что он не соответствует условиям признанIfi актива, учитывается на забалансовом счете 02
<<Материальные ценности, приIхIтые на хранение).

Основание: пункты 7 СГС <Непроизведенные активы)

4.2. Справедливая стоимость земельного участка, впервьiе вовлекаемого в хозяйственный оборот, на
КОТОРые не разграничена государственная собственность и которые не внесены в ЕГРН, рассчитывается
на основе кадастровой стоимости анмогичного земельного }4{астка, который внесен в вГРН-

Основание: пункты 17 СГС <Непроизведенные активы)

4.3. Кажлому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент принятия к б5п<галтерскому

учету присваивается инвентарный номер. Инвентарный номер объекта непроизведенных активов
состоит из пятнадцати знаков, опредеJlяемый последовательно по мере принятиJI к учету
непроизведенных акгивов - Х.Х.ХХХХХХ.ХХХХ, где:

. 1 разряд - код синтетической группы инвентарного объекта непроизведенных активов по счету
l03 <Непроизведенные акгивы>> - <З>>;

. 2 разряд код вида инвентарного номера < 1 > индивидуальный инвентарный объект;

. з-8 разряды - порядковый номер инвентарного объекта (00000l, 000002 и т.д.);

.9-12разряды-внугреннийгрупповойинвентарныйномер(0001,0002ит.д.).Для
индивидуального инвентарного объекта указывается 0000,

Основание: пункт 8 l Инструкции к Единому плану счетов N 157н.

4.4. дналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в многографной карточке (ф.
0504054).

Основание: пункт l28 Инструкции к Единому плану счетов ЛЪ 157н.

5, Материальные запасы

5.1. Учреждение )литывает в составе материальных запасов материaлльные объекты, укапанные в
пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов J,Ф 157н, а также производственный и

- хозяйственный инвеrгарь.

5.2. Единица 1чета материальных запасов в учреждении - номенклатурная феестровая) единица.
\+ Исключение:

. группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага
одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с
одинаковыми диаметом и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета тa.ких
материальных запасов - однородная (реестровая) группа запасов;

5-2. Единица учета материальных запасов в учреждении - номенклатурная феестровая) единица.
исключение:

. группы материальных запасов, характсристики которых совпадают, например: офисная бумага
одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с
одинаковыми диаметом и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких
материatльных запасов однороднм Феестровая) группа запасов;

. материальные запасы с ограниченным сроком годности продукты питания, медикаменты и
другие, а также товары для продФки. Единица учета таких материalльных запасов - партия.
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Решение о применении единиц )лета (однороднм (реестровм) группа запасов) и (партиrl)) принимает
бlхгалтер на основе своего профессионального суждения.
Основание: пункг 8 СГС <<Запасыr>.

5.3. В целях аналитического (управленческого) yreTa незавершенное производство оФажается на
дополнительном счете Рабочего плана счетов 0.109.69.000 <Себесюимость незавершенного
производства готовой продукции, работ, услуг>.
Основание: пункт 12 СГС <Запасы>.

5.4. Списание материальных запасов производится по средней фактичеокой стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов Nл 157н.

5.5. Товары, переданные в реализацию, отражаются по цене реализации с обособлением торговой
наценки.
Основание: пункт 30 СГС <Запасы>.

5.6. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатывzrются специализированной
организациеЙ и утверждаются приказом руководителя учреждения. Ежегодно прикaвом руксводителя. лверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании п)девых листов, но
не выше норм, установленных прикalзом руководителя учреждения.

5.7. Выдача в эксплуатацию на нужды )пrрежден}rjl канцелярских принадлежностей, лекарственных
препаратов, запасных частей и хозяйственных материarлов оформJIяется Ведомостью выдачи
материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для
списания материztльных запасов.

5,8. Мягкий и хозяйственный инвентарь. посуда списываются по Акry о списании мягкого и
хозяЙственного инвентаря (ф. 0504l43).B остalльных случаях материzrльные запасы списываются по акту
о списании материальных запасов (ф, 0504230).

5,9. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств,
полученных по ршным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете
КБК X.l06.00.000, переводится на код вида деятельности 4 (субсидии на вь]полнение

- государствеfl ного (муниципального) задания>.

5.10. Учег на забалансовом счgге 09 (Запасные части к транспортным средствам, выдаLные взамен

\_ изношенных)) ведется в условной оценке 1 руб. за l шт. Учету подлежат запасные части и другие
комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (негипизированные
запчасти и комплектующие), такие как:

. автомобильные шины;

. колесные диски;

. аккумуляторыi

. наборы автоинстр),мента;

. апТечки;
. огнетушители;Аналитический учет по счету ведется в ра}резе автомобилей и материмьно

ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:



. при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после
списаниJl со счета КБК Х.105.З6.44Х (Прочие материальные запасы - иное движимое
имущество )цреждения);

. при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений
с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном пол)лении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей,

учитываемых передающеЙ стороноЙ на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в
СООТВеТСтвИИ С наСтОящеЙ учетноЙ политикоЙ, оприходование запчастеЙ на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету оц)aDкается:

. при передаче на другой автомобиль;

. при передаче другому материально ответственному лицу вместе с авюмобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

. при списании автомобиля по установленным основаниrlм;
_ . при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации-

Основание: пункты 349-350 Инструкции к Единому плану счетов Ns 157н.

5.11. Фактическая стоимость материatльных запасов, пол)венных в результате ремонта, разборки,
утилизации (ликвидации), основньж средств или иного имущества определяется исходя из следуюцих
факторов:

. их справедливой стоимости на дату приIJIтия к бргалтерскому учету, рассчитанной методом
рыночных цен;

. сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в
состояние, пригодное дJIя использования.

Основание: пункты 52-60 СГС <Концептуальные основы бlоrучета и отчетности).

5.12. Приобретенные, но нalходящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в оценке,
]редусмотренноЙ государственным контрактом (договором). Если уlреждение понесло затраты,

-перечисленные в пункте l02 Инс"грукции к Единому плану счетов N9 l57H, стоимость запасов
увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. 0тклонения
фактической стоимости материiLlьных запасов от учетной цены отдельно в учете не отрaDкаются.
Основание: пункт l8 СГС <Запасы>.

5.13. В случае получения полномочий по центрiллизованной закупке запасов расходы на их доставку до
получателеЙ списываются на финансовыЙ результат текущего года в день получения документов о
доставке.
Основание: пункг 19 СГС <Запасы>.

5.14.1. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на ]одстатью
КОСГУ 346 <Увеличение стоимости прочих материальных запасов). Одноразовые маски и перчатки
учитываются на счете l05.36 <Прочие материальные запасы).

5,l4.2. Специальные жидкости для автомобиля (тормозная, стеклоомывающая, тосол и другие
охлаждающие) учитываются на счете 105.03 и по КОСГУ 343.
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5.15- Учет материальных ценностей на хранении ведется обособленно по видам имущества с
применением дополнительных кодов к забаланоовому счету 02 <Материальные ценности на хранении)
(приложение 6). Раздельный учет обеспечивается в разрезе:

. имущества, принятого на временное хранение от подопечных, - на забалансовом счете 02.1;

. имущества, которое }цреждение решило списать, и которое числится за балансом до момента
его демонтажq }тилизации, уничтожения, - на забалансовом счfiе 02.2;

. другого имущества на хранении - на забалансовом счете 02.3.

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов Nч l57H, пункr 19 СГС <Концептуальные
основы бlхучета и отчетности).

5.16. Материальные запасы (мягкий инвентарь) изготавливаемые дJIя нужд учреждения и принимаются к

)лету по фактической стоимости на основании Требования-накладной (ф. 0504204).

t 
5.17, Установлены следуюtцпе особенности учета материдльных запасов:

5, 17. 1. Особенности у{ета транспортно-заготовительных расходов.

В факгическую стоимость материальных запасов вкJIючаются танспортно-загоmвительные расходЫ
(ТЗР), в том числе:

. расходы, связанные с погрузочно-разгрузочными работами;

. расходы на танспортировку;

. командировочные расходы, связанные с заготовкой и доставкой материальных запасов;

. страхованиедостzlвки;

. недостача и порча в пределах норм естественной убыли;

. наценки, надбавки, комиссионные вознагрaDкдения посреднимJ\,t.

При доставке разнородных материальных запасов одним транспортнь]м средством ТЗР распределяются
пропорционаJIьно количеству материarльных запасов, их весу или объему в зависимости от асСортимеЕта
полученных активов.

-- Если в одну поставку вкlrючено несколько разнородных групп материальных запасов, то сначала ТЗР
распределяются между этими группами.

\+_ 5.17.2. Особенности приобретения и учета горюче-смазочных материалов (ГСМ).

Снабжение автомобильного транспорта ГСМ проводится по mпливным картам. Исключение составляют
выезды в командировку на автомобиле уrреждения, когда по п}ти следования отсутствlтот АЗС с
оплатой по топливным картам.

Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются специалистами учреждениJI и

утверждаются приказом руководителя. Ежегодно прикщом руководителя угверждаются период
применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании п)левых листов, но не выше
норм, установленных прик&}ом руководитеJи учреждения.



5.17.3. Особенности использования и учета мягкоfо инвептаря.

,Щля учета мягкого инвентаря применяется книга учета материальных ценностей (ф. 0504042), которую
ведут материatльно ответственные лица. Учитывается мягкий инвентарь по наименованиям, сортам и
количеству - для каждого наименования объекта учета используется отдельная страница. Бухгалтерия
учреждения систематически контролирует поступление и расходование мягкого инвентаря,
находящегося на складе и в местах хранения, а также сверяет данныо учета инвентаря с записями,
которые ведутся на складе. Результаты таких проверок фиксируются соответствующими записями на
отдельной странице в конце книги учета материальных ценностей.

Все предметы мягкого инвентаря при поступлении на склад маркируются. Маркировка проводится
штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета. На штампе указь]вalется
наименование учреждения. Маркировку производит заведующий хозяйством в присутствии заместителя
директора.

При выдаче мягкого инвентаря в эксплуатацию проводится дополнительная маркировку с указанием
года и месяца выдачи со склада.

. Маркировочные штампы хранит руководитель учреждения.

Мягкий инвентарь выдается в эксплуатацию по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды
учреждения (ф. 05042l 0).

Заместитель дирекюра организует надлежащий уход, хранение, своевременную химическ},ю чистку,
стирку, дезинфекцию, обезвреживание, сушку, а также ремонт и замену предметов мягi(ого инвентаря.

Операции по перемещению мягкого иявентаря между материально ответственными лицами отрФкаются
п!тем изменения материально ответственного лица в карточке количественно_суммового )дета
материальных ценностей (ф. 050404l).

Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению комиссии по
поступлению и выбытию активов.

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или превращается в ветошь

. .разрезается, рвется и т. д.). Пригоднм дJuI использования в хозяйственных целях ветошь принимается
на скJIад с указанием веса, затем используется для уборки помещений. Ветошь принимается к учету на
ОСНовании Требования-накладной (ф. 0504204) по справедливой стоимости, определенной комиссией по
поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.

5.17.4. Особенности п учета хозяйственного инвецтаря.

РеШенИе Об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе материальных запасов
принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов с у]етом правил, установленных
пунктом 2.1 раздела V настояцей учегной политики. При эюм, независимо от срока полезного
использования, учитываются как материальн ые запасы:

- швабры, грабли, метлы, веники;

- инструменты: слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, строительный;

- 
канцтOвары, за искJIючением кa}лькуляторов.

Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения производится исходя из
МеСЯЧНОЙ пОтребности в нем. Нормы потребности в хозяйств9нных материмах определяет комиссия
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уiреждения по поступлению и выбытию активов ежегодно на основании сложившrхся фактических
данных за прошлый год и утверждает отдельнь!м прикaвом руководителя.

5.17.5. Учет запчастей зд баJIднсом

Учет на забалансовом счете 09 <Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен
изношенных)) ведется в условной оценке l руб. за l шт. Учету подлежат запасные части и другие
комплекryющие, которые могут быть использованы на другш( автомобилях (негипизирОВанНЫе

запчасти и комплектующие), такие как:

. автомобильные шины четыре единицы на один легковой автомобиль;

. колесные диски - четыре единицы на один легковой автомобиль;

. аккумуляmры - одна единица на один автомобиль;
о наборы автоинструмента - одна единица на один автомобиль;
. аптечки - одна единица на один автомобиль;
о огнетушители- одна единица на один автомобиль;

Сезонная замена шин собственными силами отражается в акте о сезонной замене ШиН в автомОбИле,

форма которого разработана учреждением самостоятельно.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

. при установке (передаче материмьно ответственному лицу) соответствующих
запчастей после списания со счета 0.105.З6,000 кПрочие материальные запасы - ИНОе

движимое имущество учреждения);
о при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреЖДениЙ

с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) уlреждений запасных чаСтеЙ,

}читываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанно}, счете в

соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не пРОиЗвОДИТСЯ.

Внутреннее перемещение по счету оц)ажается:

. при передаче на другой автомобиль;

. при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отраrкается:

. при списании автомобиля по установленным основаниям;
о при установке новых зltпчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349-350 Инструкции к Единому плану счетов Nо 157н.

5.18. Особенности списания материальных запасов:

5.1 8.1. Списание материarльных запасов производrгся по средней фаrгической стоимости.

Основание: пункт l08 Инструкции к Единому плану счетов N9 l57H.

5.18.2. Выдача в эксплуатацию на нужды учрех(дения капцелJIрских принадлежностей,
лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственвых материarлов оформляегся Ведомостью
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выдачи материальных ценностей на нужды учреждениJI (ф. 05042l0). Эта ведомость является

основанием для списания материальных запасов.

Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хОЗЯЙСТВеННОГО

инвентаря (ф. 0504l43).

5.18.3. Остальные материальные запасы, выданные ответственным лицам, списываются по решению
комиссии по поступлению и выбытию активов на основании:

. п},гевых листов (ф. 0340002, 034500l, 0345002, 0345004, 0з45005, 0з45007);

. акта о списании материальных запасов (ф. 0504230);

. акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504l43).

5.18.6. Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения на меропрлulтиях,
списываются с у{ета при выдаче со склада на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на
нужды учреждевия (ф. 05042l 0). После выдачи со склада запасы учитываются на забалансовом счете 07
(Награды, призы, кубки и цеЕные подарки, сувениры)).

. Факт вручения подарков оформJIяет ответственный сотрудник в акте, форма которого }тверждена в

приложении к 1.четной политике учреждения.

6. Стошмость безвозмездно поJryченных нефинансовых активов

6.1. !анные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых акгивов должны быть
подтверждены документально :

- справкirми (другими подтверждающими документами) Росстата;

прайс-листами заводов-изготовителей;

- справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

- информачией, размещенной в СМИ, и т. д,

З случаях невозможности документatльного подтверждениJI стоимость определяется
- экспертным п5,"гем.

7. Затраты на пзготовление готовой продукции, выполнеЕие работ, оказавие услуг

7.1 . Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг фабот,
готовой продукции):
А) в рамках выполнения муниципaльного заданиJl:

- <Социальное обслуживание на дому пожилых и инвалидов) - на счете КБК 4.109.61 .000;
Б) в рамках приносящей доход деятельности:

- <<Социальное такси>, (Социальное обслуживание на дому пожилых и инвалидов)F на счете
КБК 2.109.6t.000;
7.2. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) делятся на прямые
и косвенные.
В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы
готовой продукции учитываются расходы! непосредственно связанные с ее окzванием (изготовлением).
В том числе:
о затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения,
непосредственно участвующих в ок }ании услуги (изготовлении продукции);
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о списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги
(изготовление продукции), естественная убыль;
. переданные в экgплуатацию объекты основных средств стоимостью до l0 000 руб.
вкJIючительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции);
. сумма а.пdортизации основных средств, которые используются при окtвании услуги
(изготовлении продукции);
. расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги (к,гОтовлеНИе
продукции);
В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой продукции)
)лlитываются расходы:
о затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения,
участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении продукции);
о материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, естественная убыль;. переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб.
включительно в слуlае их использования для изготовления нескольких видов продукции, оказания

услуг;
. амортизация основных средств, которые используются для изготовления рЕвных видов
1родукции, оказания услуг;
. расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов;
7.3. Косвенные расходы распределяются на себестоимость услуг (готовой продукции) т о окончании
месяца пропорционально прямым зататам в месяце распределения к объему выручки от реirлизации
продукции фабот, услуг).

7.4. В составе общехозяйственных расходов )лIлrгываются расходы, распределяемые межд/ всеми
видами услуг (продукции):
. расходы на оплату труда и начислени-я на выплаты по оплате,труда сотрудников учреждения,
не принимающих вепосредственцого )ласт}ul при оказании услуги (изготовлении продукции):
админис,Фативно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего
персонала;
о мttтериaulьные запасы, израсходованные на общехозяйственные нуr(ды учреждения (в т. ч. в
качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием

услуг (изготовлением готовой продукции);
. передаЕные в эксплуатацию объеюы основных средств стоимостью до l0 000 руб.
включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

,v. амортизация основных средств, не связанных напрямую с окaванием услуг (выполнением

работ, изготовлением гоmвой продукции);
. коммунa}льные расходы;
. расходы услуги связи;
. расходы на транспортные услуги;
. расходы на содержание транспорта! зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного

назначения;
о но охр&ну учреждения;
. прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы }л{реждениrl, произведенные за отчетный период (месяц), распределяются:
- в части распределяемых расходов - на себестоимость реализованной готовой продукt,ии, окл}анных

работ, услуг пропорционально прямым затратам по объему выручки от реirлизации продукции (работ,

услуг);
- в части нераспределяемых расходов - на увеличение расходов текущего финансового года
(0.401.20.000).
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7.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу
списываются на финансовыЙ результат (счет 0.401.20.000), признаются:

- расходы на социltльное обеспечение населения;

- расходы на транспортный налог;

- расходы на налог на имущество;

- штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;
- амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за

}чреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем;

7.6. Затраты на реализацию товаров! в том числе в процессе продвижения товаров, относятся к
издержкам обращения.

7.7. По окончании каждого месяца себестоимость услуг, сформированная на счете 0.109.61.000,
относится в дебет счета 0.401.10.130 <[оходы 0т оказания платных услуг).

8, Расчеты с подотчетными лицами

8.1, Щенежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной
._ записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

. выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение
,трех 

рабочих дней, включая день пол)лlения денег в банке;
. перечисления на зарплатн},ю карту материально ответственного лица.

Способ выдачи денежных средств укал}ывается в служебной записке или приказе руководитсля.

8.2- Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным соlрудникаL{, а также лицам, которые не
состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты по выданным cJr'MMaM

проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников.

8.3. Предельнм сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы
устанавлива9тся в ра:}мере 20 000 (двадцать тысяч) руб. На основании распоряжения руководителя в
искJIючительных сл}rчал( сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными
средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Щентрального банка.

_ Эснование: пункт б указания ЦБ от 07,10.2013 ХЪ 3073-У.

8.4. ,Щенежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник
указirл в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По
истечении этого срока соlрудник должен отчитаться в течение Фех рабочих дней.

8.5. При направлении сотрудников учреждениJl в служебные командировки на терриmрии России
расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебlrых
командировок (приложение 7). Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих
размер, устаяовленный указанным Порядком, производится по факгическим расходам за счет средств от
деятельности, приносящей доход, с разрешения руководитоJuI учрежденшI (оформленного приказом).

8.6. По возвращении из командировки соlрудник представляет авансовый отчет об
израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

8.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей
устанавливаются следующие :

- в течение l0 календарных дней с момеята получения;
- в течение трех рабочих дней с момента полрения материilльных ценностей.



Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми закJIючен договор о полной
материальной ответственности.

8.8, Амнсовые отчегы брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.

9. Расчеты с дебиторамп ш кредиторами

9.1. .Щенежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым акгивам,
отражalются по коду вида деятельности <2> - приносящая доход деятельность (собственные доходы
учреждения).
Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отракается по коду
вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.

9.2. Задолженность дебиторов в виде возмещеЕия эксплуатационных и коммунальных
расходов отражается в )дете на основании выставленного арендатору счет4 счеmв
поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

9.3.,Щебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссиJ{ по поступлению и
, выбытию акtивов признает ее сомнrrтельноЙ или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном

положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию -приложение J\! 19.
Основание: пункг 339 Инструкции к Единому плану счетов Nэ l57H, пункт 11 СГС к[оходы>.

9.4. Кредиторскм задолженность, не востребованнм кредитором, списывается на финансовый результат
на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной.
Порядок принятлuI решения о списании с балансового и забалансового учета угвержден в положении о
списаЕии кредиторской задолrкенности - приложение М 20.

Основание: пункты 37l, 372 Инструкции к Единому плану счетов J\Ъ l 57н.

I0. Расчgгы по обязательствам

10.1. К счеry КБК Х.303.05.000 <Расчеты по прочим платежам в бюджег>r приме}u{ются дополнительные
аналитические коды;

.* l - <Государственная пошлина)> (КБК Х,30З.15.000);

2 - кТранспортный налог>> (КБК Х.30З.25.000);

3 - <Пени, штрафы, сдlкции по н.lлоговым платежам) (КБК Х.303.35.000);

9.2. АНалитИческий учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе
физических лиц - получателей социальных выплат.

9.3, Аналитический учеr расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических
лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры,

11. Финансовый результат

l1.1. ,I[оходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признается доходами
текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов paв}toMepнo
(ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.
Основание: пункг 25 СГС <Аренда>, подпункт ((а) пункта 55 СГС к!оходы>.
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l l .2. .Щоходы от окaвания платных услуг по долгосрочным договорам признаются в учете в составе

доходов будущlл< периодов в сумме договора. ,Щоходы булущих периодов признаются в текущих
доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе кiDкдого договора. Аналогичный
порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в соответgгвии с коtорыми
услуги оказь]ваются неравномерно.
Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов },,lЪ 157н, пункт l1 СГС к!олгосрочные
договоры)).

l1.3. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а дата начала и
окончания исполнениJl договора приходятся на разные отчетные годы, }чреждение примешlет
положения СГС к.Щолгосрочные договорыD.
Основание: пункт 5 СГС <,Щолгосрочные договоры).

l 1.4. Щоходы текущего года начисJIяются:

от оказанIrI платных услуг, работ - на дату подписания акта оказанных услуг,
выполненных работ;
от передачи в аренду помещений - ежемесячно в последний день месяца;
от сумм принудительного изъятия - на дату направлениrl коFгтрагеЕту тебования об оплате
пеней, штрафа, неустойки;

от возмещения ущерба - на дату обнаружения ущерба денежным средствам на
основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), на лату
оценки ущерба на основании акга комиссии;

от реализации имущества - на дату подписаниJI акта приема-передачи имущества;
от пожертвований - на дату подписания договора о пожертвовании либо на дату поступления
имущества и денег, если письменный договор пожертвованшl яе закJrючiцся;

l 1.5. Учреждение осуществJuет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного
на текущиЙ год плана финансово-хозяЙственноЙ деятельности:

о на междугородные переговоры) услуги по доступу в Интернет - по фактическому расходу;
. пользование услугами сотовой связи по лимиту }твержденному распоряжением учредителя.

11.6. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 <Расходы будущих периодов>
- оцажаются расходы по:

сlрахованию имуществq гражданской ответственности;
отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предоставили отпуск;
взносы на капремонт многоквартирных доN4ов;
плата за сертификат ключа ЭЩП;
упущенная выгода от сдачи объектов в аренду на льготных условиях;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансог ого
года равномерно по 1/l2 за месяц в течение периода, к которому они относятся.

По договорам стalхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По
другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается
руководителя учреждения в прикдlе.

основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов М 157н.
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l1.7.B учреждении создаются резервы по выплатам персоналу, по искам и претензионllым ,требованиям,

за поставленные материальные ценЕости, предоставленные услуги, обусловленные обЯ'вННОСТЬЮ

муниципального заказчика припrlть и исполнить денежное обязательство по результатам пРиеМКи
поставленных товаров (услуг), в случае оформления документа о приемки не в момеят поставки товара
(оказания услуг), на демонтаж основных средств, на оплату обязательств, по которым нет докумекгов,
по сомнительным долгам, под снижение стоимости материz}льных запасов.
11.7.1. Резерв расходов по выплатам персоналу. Порядок расчета резерва приведен в приложении 8.

l 1.7.2. Резерв по искам, претензионным ,требованиям - в случае когда }пiреждение является стороной
судебного разбиратольства. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной

учреждению в судебном иске либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае
если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом (красное
сторно)).
11.7.3. Резерв за поставленные материальны9 ценности, предоставленные услуги, обусловленвые
обязанностью муниципztльного заказчика принять и исполнить денежное обязательство по результатам
приемки поставленных товаров (услуг), в случае оформления документа о приемки не в момент
поставки товара (оказания услуг).
На дату отгрузки на основании первичных документов, подтверждающих факг отгрузки, в
бухгалтерском yieTe признается резерв по приемке в сумме полученных ценностей (оказанных услуг,

.- Jыполненных работ) с одновременным признанием отложенного обязательства:

ДЕБЕТ 0 l05 00 340 КРЕДИТ 0 40l 60 340;

ДЕБЕТ 0 106 00 300 КРЕДИТ 0 401 60 300;

ДЕБЕТ 0 401 20 200 КРЕД4Т 0 401 60 200;

дЕБЕт 0 506 90 000 крЕдит 0 502 99 000.
По факту приемки в бухгмтерском учете за счет ранее сформированного резерва признается
обязательство перед поставщиком с одновременным признанием денежного обязательства в с),ъ,rме

документа о приемке и корректировкой ранее отраженного отложенного обязательства методом
(красное сторно):
ДЕБЕТ 0 40l 60 000 КРЕД,IТ 0 302 00 730;

ДЕБЕТ 0 502 l1 000 КРЕДИТ 0 502 12 000;

дЕБЕт 0 501 90 000 крЕдит 0 502 99 000 (сторно).
В случае отказа комиссии в приемке ранее произведенные операции поставки )лочняются обратной
записью, отложенныо обязательства сторнируются:
ДЕБЕТ 0 40l 60 340 КРЕДИТ 0 l05 00 340;

ДЕБВТ 0 40l 60 300 КРЕДИТ 0 l06 00 300;

ЦЕБЕТ 0 401 60 200 КРЕДИТ 0 40l 20 200;
'-ДЕБЕТ 0 50I 90 000 КРЕД4Т0 502 99 000 (СТОРНО).

Резерв по коммунальным и другим услугам без электронного актированиJl признается в расчетной
(месячной) оценке по услов}lrtм контракта и отрФкается в регистрах бухгалтерского учета периодом
оказания услуги бухгалтерской справкой (ф. 0504833).
6.2. Резерв по оказанным услугам не формируется, если факт оказания услуги и ее приемка относятся к
одному отчетному периоду (месяцу). В этом сл5нае расходы и задолженность перед поставщиком
признаются одновременно, вместе с денежным обязательством:

ДЕБЕТ 0 401 20 200 КРЕДИТ 0 302 20 730;

дЕБЕт 0 502 l l 200 крЕдит 0 502 12 200.
Резерв по пол}Еrенным поставкам не формируется, если факт поставки и ее приемка относятся к одному
отчетному периоду (месяцу) и материальные ценности будут расходоваться только после приемки. В
этом случае факт поставки отражается на забалансовом счете 02 <<Материальные ценности на хранении)
в сумме лолученной поставки. По фаrry приемки признается задолженность перед поставщиком вместе
с денежным обязательством и одновременно уменьшается забмансовый счет 02:
УВЕЛИЧЕНИЕ CIETA 02 - по факту поставки;
ДЕБЕТ 0 105 00 З00 (0 l06 00 000) КРЕДИТ 0 302 30 730;

ДЕБЕТ 0 502 l1 300 КРЕДИТ 0 502 l2 300;
УМЕНЬШЕНИЕ СЧЕТА 02 - по факту приемки.
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l 1.7.4. Резерв на демонтаж основных средств создается в случае, когда по договору (соглашению) или

по законодательству учреждение обязано заплатить за разборку и }тилизацию основноГо сРеДСТВа И

восстановить участок, на котором был расположен объект. Величина резерва устанавливается на
основании расчета о предполагаемых затратах на утилизацию объекта и восстановление rlастка.
l1.7.5, Резерв на оплаry обязатеjIьств, по которым нет документов, создается в поспедний рабочий день
отчетного квартала в случае, когда на этот день в бухгалтерию не поступили первичные документы от
контрагентов, Сумма резерва устанавливается на осяовании расчета планового отдела, Расчет
производится на основании данных о фактически оказанных услугах, выполненных работах или
поставленных товарах.
1 1.7.7. Резерв по сомнительным долгам отражается на забалансовом счете 04 и равен с) мме числящейся
на нем дебиторской задолженности. На балансовых счетах резерв не отражается. Основание: пункты
302,302.1 Инструкции к Единому плану счетов J\Ъ l57H, пункты 7,2l СГС <Резервьl>, пункт l0 СГС
<<В ыплаты персоналу).
l1.8. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, учреждение
отражает на счетах: 40l .4l к[оходы будущих периодов к признанию в текущем году>; 401.49 к,Щоходы
булущих периодов к признанию в очередные годы>. Основание: пункт 30l Инструкции к Едrtному
плану счетов Ns l57H.
12.Сапкционированше расходов

..- ,Iринятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в
приложении 9.
13. События после отчетной даты
Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты
осуществляется в порядке, приведенном в приложении 7.

l4. Представительские расходы
l4.1. К представительским расходам относятýя расходы, связаннь!е с официальным приемом и
обслуживанием представителей других организаций, участвующих в переговорах в целях установлениJI
и поддержания сотрудничества, обмена опытом. А именно расходы:
на официальный прием или обсл),r*tивание: завтрак, обед или иноJ аналогичное мероприятие для
участников мероприятия;
буфетное обслуживание во время мероприятия, в том числе обеспечение питьевой водой, напитками;
обеспечение участников канцелярскими принадлежностями;
транспортное обеспечение доставки участников к месту мероприятия и обратно.
l4.2. Щокументами, подтверждающими обоснованность представительских расходов, являются:
приказ руководитеJш учреждения о проведении мероприятиJI и назначении ответственного за него;
,мета предстоящих расходов на мероприятие;

.-отчет о представительских расходах, составленный сотрудником, ответственным за мероприятие;
первичные документы о произведенных расходах.
VI. Инвентаризация имущества и обязательств
l. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. .I. числящихся на забалансовых счетах), а также
финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно
действующая инвеIIтаризационная комисс[Ul- Порядок и график пDоведения инв9нтаризации приведены
в приложении 10.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения,
стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая
комиссия, состав которой угверждается отельным прикаlом руководителя.
Основание: статья l1 Закона от 06.12.2011 Л! 402-ФЗ, раздел VIII СГС <Концептуальные основы
бlхучета и отчетности).
VII. Порядок орrанизации п обеспечения вн}"треннего фпнансового контроля
l- Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии
постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществJUIют в рамках свои-i полномочий:
руководитель учреждения, его заместители;
главный бцгалтер, сотрудники бухгалтсрии;
иные должностные лица )пiреждения в соответствии со своими обязанностями,
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2. Положение о вн)лреннем финансовом контроле и график проведения вн)лренних проверок

финансово-хозяйственной деятельности )тверждены приказом учреждения от 01.07.2020 г. Ns104/I-ОД.
Основание: пункт б Инструкции к Единому плану счетов Л'о l57H.

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

l. В учреждении устанавливаются следующие сроки подготовки бухгалтерской отчетности:
- квартальные - до даты согласованной учредителем, месяца след).ющего за отчетным периодом;

годовой - до даты согласованной 1пrредителем, следующего за отчетнь]м годом.

2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств опредеJIяется
прямым методом и рассqитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех
видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС <Отчет о движении денежных средств).

3. Бlхгалтерскм отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в
информационноЙ системе (Бюджет>. Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного

_, бухгалтера.
основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06,12.20l l м 402-ФЗ.

4. В целях раскрытия в годовой бухгалтерской отчетности информации о юридических и физических
лицах, на деятельность которых учреждение способно оказывать влияние или которые способны
оказывать влияние на деятельность учреждения (далее - связанные стороны), а также об операциJlх со
связанными сторонами сотрудник! назначенный приказом руководителя, представляет в бухгалтерию

состав связанных сmрон на l января года, след/ющего за отчетным.

Срок представления информации - не позднее первого рабочего дня года, след},ющего за отчетным.

Основание: пункты 7, 8 СГС <Информация о связанных сторонах)).

Информацию с составом связанных сmрон ответственный сотрудник представляет в свободной форме, с
указанием следующих реквизитов:

. полное наименование юридического лица или фамилиr{, имя, отчество (если имеется)

физического лица, являющегося связанной стороной;
. Инн связанной стороны;
. тип организации. Для физического лица указывается кфизическое лицо>;
. основание, в силу которого лицо признается связанной стороной (исключается из состава

связанных сторон);
. дата включения (исключения) в перечень связанных сторон. ,Щата указывается в формате

(ММ,ГГГГ>.

Состав связанных сторон не представляется, если на отчетнуо дату и в течение отчетного года
связанных сторон не было. ОтветственныЙ сотрудник информирует главного бу<галтера об отс)лствии
связанных сторон служебной запиской в срок не позднее первого рабочего дня года, след},lощего за
отчетным.

IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета
при смене руководителя и главного бухгалтера

l . При смене руководителя или главного бухгалтера учреждениJI (далее - увольняемые лица) они
обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному
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должностному лицу учреждения (далее - уполномоченное лицо) передать документы бlхга.птерского

)пrетъ храrrящиеся в бухгалтерии.

2. Передача бдгalлтерских документов и печатей проводится на основании приказа РукОводИТеJIЯ

учреждения или учредитеJlя.

3, Передача документов буху.rета осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении.

Прием -передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских
документов. К акry прилагается перечень передаваемых докумептов, их количество и тип.

Акт приема-передачи дел должен полностью отрФкать все существенные недостатки и нарушения в

организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членаJr4и
комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложениJI, которые
-- возникли при приеме_передаче дел.

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения и (или)

rlредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.

5. Передаются следующие документы:

. УчеТНaЦ ПОлиТИКа СО вСеМи ПРилОЖеНИЯмИ;

. квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, нЕrлоговые декларации;

. по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности учреждения,
государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам;

. б)хгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости!

карточки, журналы операций;
. налоговые регистры;
. о задолженности Учреждения, в том Числе по кредитам и по Уплате нalлоюв;
. о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;
. о выполнении }твержденного муниципального заданшI.
. по учету зарплаты и по персонифицированному учету;
. по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные

документы и т. д.;
. акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью

главного бlrх галтера;
. об условиях хранения и )лета наличных денежных средств;
. доюворы с поставщиками и подрядчиками, контрагеFгlлми.;
. договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;
. УЧРеДИТ€ЛЬНЫе ДОКУмеНТы И СВИДеТеЛЬстВа: пОСТанОВка На )ЛеТ, ПРИСВОеНИе НОМеРОВ, ВНеСеНИе

записей в единый реестр, коды;
. о недвижимом имуществе, транспортных средствах Учреждения: свидетельства о праве

собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;
. об основных средствах! нематериальных активах и товарно-материмьных ценностях;

. акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств у{реждения
с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;

о акгы сверки расчетов, подтверхдающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности,
перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей
характ€р истикой по каждой сумме;



б. При подписании акга приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и
(или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в прис}тствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой <<Замечания
прилагаются)). Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания
допускается фиксировать на самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в r{реждении.

8. Акт приема-передачи дел составляется втрех экземплярах: 1-й эюемпляр - rlредителю
(руководителю учреждения, если увольняется главный бухга.rтер),2-й экземпляр - уво.rьняемому лицу,

_ j-й экземпляр - уполномоченному лицу, которое принимало дела.

о,М. Калинина

акты ревизий и проверок;
материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные
органы;

договоры с кредитными организациями;
бланки с,грогой отчетности;
иная бlхгалтерская документация, свидетельствующм о деятельности учреждения.

С учетной политикой ознакомлен:

J?



Приложение l
к приказу от 3О.|2.2022 Ns 320-од

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов

1 . Создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов
в следующем составе:

- замести,гь лиректора (предсодатель комиссии);
- главный бlхгмтер;
- бухгалтер по )л{ету нефинаксовьтх активов.
- заведующий хозяйством

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

- осмотр объектов нефинzrнсовьж активов в целях принятия к бухуiету;
- определение оценочной (справедливой) стоимости нефинансовых активов в ,lелях

бlхгалтерского 1"reTa;

- принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;

- осмотр объектов нефинансовых активов, под,Iежащих списанию (выбытию);

- принятие решения о целесообршности (пригодности) дмьнейшего использования
объектов нефинансовых активов, о возможrtости и эффективности их восстановления;

- определение возможности использовапия отдельных узлов, дета.rIей. материzlльных
запасов ликвидируемых объектов;

- определение причин списани_rl: физический и мора.llьный износ, авария, стихийные
бедствия и т. п.;

- выявлеЕие виновных лиц, если объект ликвидируется до истечения нормативного
срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине,

- подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и док}ментов для
согласования с вышестоящей организацией;

- принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного
сырья;

- выявление сомнительной и безнадежной для взыскания дебиторской
задолженности,
- проверка пока:}аний одометров автотранспорта;

С приложением ознакомлены:

- Заместитель директора

Главный бухгалтер

Бухгалтер

Заведующм хозяйством

ш,м

щry ,/7

а,4,

А.В. Ма.rыхин

о.М. Калинина

Е.Н. Шерстнева

Г.П. Комкова

/-9



Прилоlttение 2
к приказу от З0.12.2022 JФ 320, од

Состав инвентаризационной комиссии

1. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем
составе:

Председатель комиссии А.В. Малыхин Заместите.шь директора

член комиссии о.М. Калинина Главный бухгалтер

член комиссии Е.Н. Шерстнева Брга,ттер

член комиссии Г.П. Комкова Заведующая хозяйством

2. Возложить Еа постоянно действ}тощую инвентаризационную комиссию
следующие обязанности :

. проводить инвеItтаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с порядком и
графиком проведения инвентаризациtт;
. обеспечивать полноту и точность внесения в ицвентаризационные описи
данных о фактических остаткlж основных средств, материальных запасов, товаров,
денежных средств> другого имущества и обязательств;
. правильно и своевременно оформлять матери.tлы инвентаризiщии;

й,м

ЭЬ"*2//q/

С приложением ознакомлены:

Заместитель директора

Главньй бухгалтер

Бухгалтер

Заведующм хозяйством

А.В. Малыхин

о.М. Калинина

Е.Н. Шерстнева

Г.П. Комкова

'/.^-о



Приложение 3

к rrриказу от 30.12.2022 Ns 320-од

Перечень должностей соцrудников,
oTBeTcTBeHHbIx за }л{ет и хранение бланков строгой отчетности (БСо)

Jlъ
п/п ,Щолжность Вид БСо

1. Специмист по кадрам Бланки трудовых книжек и вкладышей к
грудовой книжке

2.

С приложением ознакомлены:

Специа:lист по кадрам Iq-"V КlтуковаЕ,С,

d./



Прнложение 4
к приказу от З0.12.2022 Ns З2O-од

рабочий план счетов

Структура ацалцтики операчшй в рабочем плапе счетов

Апалптпческпй
классификацпонпый

код
кФо

спнтетпческпй счет
Аналятическпй

код
(по КОСГУ)

напменование счета
объекта
учета

группы вида

Разряд rroMepa счета

|-l7 18 (19-21) (22) (23) (24-26')

1 0020000000000000 4 l01 l 2 зl0

увеличение
стоимости нежилых
помещений (зданий и
соорl жений) -
недвюкимого
имущ€ства
)лреждения

l0020000000000000 4 l0l I 2 4l0

уменьшение
стоимости нежиJlых
помещений (зданий и
сооружеюrй) -
недвижимого
имущества
учреждения

I0020000000000000 4 l0l 2 4 зl0

увеличение
стоимости машин и
оборlдования особо
ценного двюкимого
имуцества
учреждениJI

l0020000000000000 4 l0l 2 4 410

уменьшение
стоимости машин и
оборудовавия - особо
ценного движимого
имущества
}цреждениJt

l0020000000000000 2 l0l 2 4 з10

увеличение
стоимости машин и

оборудования - особо
ценн(rго движимого
имущества

)лrреждения

| 0020000000000000 2 10l z 4 410
уменьшение
стоимости машин и
оборудования особо

"zа



ценного двюкимого
имущества
)лреждения

l 0020000000000000 ) 10l 3 6 310

увеличение
стоимости инвентаря
производственного и
хозяйственного -
иног(, движимого
имущества
}лlреждения

l0020000000000000 2 l0l з 6 4l0

уменьшение
стоимости инвентаря
производстве}Iного и
хозяйственного -
иного двюкимого
имущества
)чреr(ДениJl

l 0020000000000000 4 l0l з 6 310

увеличение
стоимости инвентаря
производственного и
хозяйственного -
ИНОГО ДВ}ФКИМОГО
имущества

}лrреждения

10020000000000000 4 l01 з 6 410

уменьшение
стоимости инвентаря
производственного и
хозяйственного -
иного движимого
имущества
}пrреждения

l 0020000000000000 4 l04 1 z 4l]

уменьшение за счgг
амор,l,изации
стоил,ости нежиJlых
помещений (зданий и
сооружений) -
недвижимого
имущества
учреждения

10020000000000000 2 l04 2 4 4ll

уменьшение за счет
:iмортизации
стоимости машин и
оборудования - особо
ценного двюкимого
имущества
)лrреждениrr

] 0020000000000000 4 l04 2 4 4ll

уменьшение за счет
амор,l]изации
стоимости машин и
оборудования - осйо
ценного движимого
имущества
учреждения

/з



10020000000000000 2 104 з 6 411

уменьшение за счет
аLrортизации
стои} iости инвентаря
производственного и
хозяйственного -
ИЕОГО ДВЮКИМОГО
имущества
}чре}qцения

l 0020000000000000 4 104 3 6 411

уменьшение за счет
tлмортизации
стоимости инвентаря
производственного и
хозяйстъеtтного
иного дви)i(имого
имущества

}цреждения

l0020000000000406 4 106 1 l 310

увеличение вложетrий
в основные средства -
недвюкимое
}пл}'Iцество

l0020000000000406 4 106 1 1 4l0

уменьшение
вложений в основные
средства -
недвижимое
имущество

l0020000000000244 2 l06 z 1 з10

увеличение вложеттий
в основные средства -
особо ценное
двI,Dк,{мое имущество

l 0020000000000244 2 l06 2 1 410

уменьшение
вложений в основные
средства - особо
ценное двюкимое
имущество

l0020000000000244 4 106 z 1 з10

увеличение вложений
в основные средства -
особо ценное
двюкимое имущество

l 0020000000000244 4 106 2 1 4l0

уменьшение
вложений в основные
средства - особо
ценн()е двюкимое
ИIrЦЛЦеСТВО

l 0020000000000244 2 106 з 1 з10

увеличетrие вложенlй
в основные средства -
иное движимое
им)лцество

l 0020000000000244 z ]06 ) 1 4l0

уменьшеrrие
вложений в основные
средства - иное
двшкимое и]чц/щество

зD



10020000000000244 4 l06 J l 310

увеличение влоlкений
в основные средства
иное двюкимое
имущество

10020000000000244 4 l06 l 410

уменьшение
вложений в основные
средства - иное
двшкимое имущество

забалансовые счета

л}
п/п Напменованпе c.leTa

IIомер
счета

1 Иrчryrцество, пол)ленное в пользование 01

2 Материальные ценности на хранении п,

3 Бланки строгой отчетности 03

4 Сомнrтгельнм задолженность 04

5 Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07

6 Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 09
,7 Посryпления денежных средств l7

8 Выбытия денежных средств 18

9 задолжеrшость, не востребоваrrяая кредиторами 20

10 Основные средства в эксплуатации 21

1l Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам
(сотрудникам)

27

12 Парковочные карты 28п
11 Транспортные карты 29т

l4 Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц 30

Забалансовые счета при оцtDкении б5rхrа,rтерских залисей формирltотся с )летом кода

финансового обеспечения (КФО):
. 2 - приносяцбI доход деятельность (собственные доходы )пrрехсдения);
. 3 - средства во временном распоряжении;. 4 - субсидии на выполнение государственного (тчryr+иципа.llьного) задания;
. 5 - субсидии на иные цели;
. 6 - субсидии на цели осуществJIения капитальных вложений.

4)



Приложение Лi 5

к Приказу от 30 ,12.2022 Nэ 320-од

ПЕРЕЧЕНЬ РЕГИСТРОВ БУХГАЛТЕРСКОГО YIIETA

С приложением ознакомпены:

Главный бухгаmер

Бlтга.птер по з/п

Экономист

Бухгштер по ОС и матери.шам

сй
--/' ,7
"2/--/

/И

о.М. Калиrrшrа

О.А. Гранкина

В.В. БелеIкая

Е.Н. Шерстнева

Наименование регистра Кол формы ответственное лицо за
составление Dегисп)а

Периомчность
вывода на печать

Жlрнал операщ.rй ЛФ 1 по счету
(касса)

0504071 Экономист Ехемесячцо
при Еаличии операций

Ж}рнfuI операций 2 с безна:rицшми
денежными средствап.rи

050407l Экономист Ежемесячво
Ilри Еаlшчии оIlераций

Журнал операIцй 3 расчетов с
подотчетными JIицами

0504071 Бухгмтер по з/п Ежемесяs Jo
при яа,тичии операдий

Жl,рнал оперыий 4 расчетов с
ПОСТаВЩИКzШ,lИ И ПоДрЯДЧИКаI\,lИ

0504071 Бlтгаlrтер по ОС и
материалам

Ежемесячно

Ж),рнал операций 5 расчетов с
дебиторами по доходалr

050407l БухIаJrтер по ОС и
материалам

Ежемесячцо

Ж)рнал операций б расчетов по
оплате 1руда, денежному
довоJьствию и стипендиям

050407l Бу<гшrтер по з/п Ежемесячно

Жl-рнал операIшй 7 по выбытrдо и
перемецеш.rю нефинансовых аюивов

050407l Бlхrалтер по ОС и
материапам

Ежемесячцо

Жlрна,r по прочrша опсраrцzям 8 0504071 Экономист Ежемеся.rно
I,Lвентарная карточка учета
нефинансовых активов

05040з 1 БJхrалтер по ОС и
материаJIам

При пост)цлении и
выбытии
нофинансовых активов

Иrвентарнм KapTotlкa группового
учета нефинансовых zжтивов

05040з2 БJхrалтер по ОС и
материiшiiм

При поступлении и
выбьпии
Еефи1lаfiсовьж активов

Оборотrrая ведомость по
нефинансовым активам

05040з5 Бухгалтер по ОС и
материitлам

Ежемесячно

Ж}рнал регистрацшл бюджетlшх
обязатеrъств

0504064 Бlхгалтер по ОС и
материалам

ЭлектроЕяый
док}мент

Инвентаризациоr*rаrl опись остатков
на счетах ччета денежных средств

0504082 Бlтrаггер по ОС и
материаJIам

При проведепии
инвентаризации

Инвентаризациоtтнм отп-lсь
(сrшrчительная ведомость) по
объектаr,r нефинансовых активов

050408? Бухгалтер по ОС и
материаJIам

При провелеЕии
ипвептаризации

Инвентаризациошrая опись расчетов с
покупатеJIями, поставщиками и
процшrи дебитора.ми и кредитор;tми

0504089 Бlхrалтер по ОС и
материалам

fIри проведении
иявеятаризации

Ведомость расхождений по
Dезчльтатам инвентаDизации

0504092 Бlхrмтер по ОС и
материапам

При проDсдсЕии
иЕвентар! зации

ГлавЕая кЕига 0504072 Главный бухгмтер Ежемесячяо

Ведомость доходов фrвическrл< лиц,
облагаемьIх НДФЛ, стаховыми
взIIосами

0509095 Бу;га,rтер по з/п ЕЖСМОСЯЧЕО

Ж}?нм операциIi по забалапсовоrr4r
счету

050921з Бlхгалтер по ОС и
материапам

Ежемесячво
при Еаличии операций

l0
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Пршrожевие 6

к приказу от 30.12.2022 Jф 320- од

График документооборота

напменование
документа

СоздавиФ документа
Проверка
докумепта

Обработка Передача в архив

кол-во
экземпляров

ответственный за
выдачу (выписку)

ответствеяпый за
оформленпе

(исполнптель)

Срок передачи на
псполlt€пие псполнения

ответственный
исполпптель

Срок обработки
ответственный

за хрансние Срок храненшя

l l 4 5 6 7 8 9

Учет основных средств и материапьных запасов

Иtвентарная
карточка )лета

основных средств
(ф.0504031)

l экз.
Б)а(Галтер по ОС

и матерцаJам
Бухгалтер по ОС

и материаJlам

При приrrятии объектов к

учету, по мере внесеншI
изменений (данных о

переоценке,
модернизации и [р.) и при

выбытии

Главный
бухгалтер

По мере
поступлеriия

Техцик 5 лет

Иtтвентарная
карточка группового

учета основных
средств

(ф.0504032)

lэкз. Б}а(Галтер по ОС
и материа],Iilм

Бухгалтер по ОС
и материаilам

При принятии объектов к

учету, по мере внесеншI
измеЕений (данньIх о

переоценке,
модернизации и rIр.) и при

выбытии

Главный
бухгалтер

По мере
постуIIлециrI

Техник 5 лет

Акт о списании
объектов

нефинансовых
акrивов (кроме
транспортttых

средств) (ф.0504l04)

1экз.
Бlхгалтер по ОС

и материадам
Бlхгалтер по ОС

и материаJIам

По мере сrисания и
согласованI'JI с
Учредителем

Г.павный
бухга,lтер

По мере списания и
согласованиJI

)rчредителем

Техник 5 лет

Акт о сшlсании
мягкого rl

хозяйственного
инвентаря

(ф.0504143)

1экз.
Бlхгалтер по ОС

и материалам
Бlо<галтер по ОС

и материалам
По мере сшлсания

Главный
бухгалтер

По мере списания Техник 5 лет

\



Опись инвентарных
карточек по rIету
основцых средстD

(ф.O5шl4з)

l экз.
Бухгалтер по ОС

и материалам
Бухга.ltтер по ОС

и матери:lлам
Ежегодно, в последний

день года
главшй

бухгалтер

Ежегодно, в
посл€дний день

года
Техник 5 лет

Инвентарный список
нефинансовых

акгивов (ф.05040З4)
l экз.

Бухгалтер по ОС
и материалам

Б}тгмтер по ОС
и матери:цам

Ежегодно, в последний
день года

Главный
бухгалтер

Ежегодно, в
последний день

года
Техник 5 лст

Оборотная ведомость
по нефинансовым

активам (ф,0504034)
l экз.

Бухгалтер по ОС
и материilлам

Бlхгалтер по ОС
и материалам

Ежемесячно
Главный
бухrалтер

Ежемесячно Техник 5 лет

Журнал операций l экз.
Бухгалтер по ОС

и материаJlам
Бухгалтер по ОС

и материалам
Ежемесячно

Главный
бухгаmер

Ежемесячно Техник 5 лет

Инвентаризационная
опись (сличительная

ведомость) по
объектам

нефинансовых
активов (ф. 0504087)

1 экз.
Бухгалтер ло ОС

и материалам
Бухгалтер по ОС

и материалам
По мере провеления

инвентаризации
Главнь] й
бухгалтер

По мере
проведения

инвентаризации
Техник 5 лет

Акты о результатах
инвентарпзации

(ф.05048з5)
l экз.

Бухгалтер по ОС
и материiiлам

Бухгалтер по ОС
и материiшам

По мере провепения
инвентаризации

гJrаВный
бухгалтер

По мере
проведения

инвентарLtзаци и

Техник ) лет

Ведомость выдачп
матерuацьных

ценностей ца Еужды
учреждения
(ф.0504210)

l экз. зав. хозяйством зав. хозяйством По мере выдачи
ГлавIrый
б}хгалтер

По мере выдачи Техник 5 лет

Акт о слисании
материiцьных

заласов (ф.054042l0)
l экз.

Бухгалтер по ОС
и материалам

Бухгалтер по ОС
и материалам

По мере выдачи
Гjlавны й

бухгалтер
По мере выдачи Техцик 5 лет

Акт о списании
мягкою и

хозяйственного
инвен r"ря (ф.

05мl4з)

1экз. Бухгалтер по ОС
и материалам

Бухгаlгтер по ОС
и материiшам По мер износа

Главlшй
бухга.лтер

По мере износа Техник 5 лет

Акт о приеме l экз. Бlоtгалтер по ОС Бухгалтер по ОС не позднее 3 дней со дня Главвый не позднее 3 дней Техяик 5 лет

\\
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передаче объектов
нефинансовых

активов (ф. 05мl0l)

и материаJIам и материалам приема объекта бухгалтер со дru приема
объекта

Акт о списании
танспортного

средства (ф. 0504105)
l зкз.

Б}хгалтер по ОС
п материitлitм

Бухгалтер по ОС
и материалап.l

Не позднее 3 дней со дня
выбытия обьекrа

Главный
бухгалтер

не позднее 3 дней
со дня выбытия

объекта
Техник 5 лет

Учет дене?кных средств

выписка из лицевого
счета

l экз. Экономист Экономист
Не позднее следующего

дня после полrtения
выписки

ГлавIшй
бухгалтер

в день посryпления
вылиски

Техник 5 лет

отчет о состоянии
лицевого счета

l экз, Экономист Экономист
В день поступления

отчета
главный
бухгалтер

В день лосryпления
отчета

Техник 5 лет

платежное
поручевие (ф.

0401060)
l экз. Экономист Экономист

Не позднее следующего
дня лосле получения

выписки

Главный
бухгалтер

В день составления
п/п и посryпления

выписки
Техник 5 лет

Приходный кассовый
орлер (ф. 03 l 000 l )

l экз. Экономист Экономист
В день поступления

денежных средств в кассу
Глапный

бухгалтер

не позднее
следующего дня

после сосmыIения
Техник 5 лет

Расходный кассовый
ордер (ф,0З10002) l экз. Экономист Экономист

В день выдачи денежных
средств из кассы

Главный
бухгалтер

не позднее
следующего днJI

после составления
Техник 5 лет

Расчеты с поставщиками и подрядчиками

Акт сверки с
поставщиками

2 экз.
ответственный за

документ
Главцый
бlхгалтер

Не позднее следующего
дня после получения

документа

Главный
бlтгалтер

не позднее
следующего дня

после составления
Техник 5 лет

Товарная накладная 2 экз.
ответственный за

документ
Главны й

бухгалтер

Не позднее следующего
дня после получения

документа

Глав ны й

бухгалтер

Не позднее
следующего дня

лосле составления
техник 5 лет

Акт выполненных

работ
2 экз.

ответственны й за
ДОЦЛrlеНТ

Главный
бчхrалтер

Не позднее следующего
дня после пол}лlения

докумеЕта

Главный
бухгалтер

не позднее
следующего дня

после составления
Техник 5 лет

Счет-факцра 2 экз.
огветствевный за

документ
Главцый
бухгалтер

Не позднее следующего
дня после пол}4ения

глааный
бухгалтер

Не позднее
следующего дlul

Техник 5 лет

Il*|



(

( (

документа после составлеяия

Счет 2 экз.
ответственцый за

докрIент
Главный
бухгштер

Не поздцее следующего
дня после пол)ления

документа

главный
бухгалтер

Не позднее
следующего дlUI

после состilвлениrl
Техник 5 лет

Расчеты с работниками

Трудовой договор 2 экз.
специалист по

кадрам
специалист по

кад)ам
Перед приемом работника Директор l день

Специалист по
кадрам

75 лет

Штатное расписание l экз.
специалист по

кадрам
Слециалист по

кадрам
На дату внесения

изменений
главный
бухгалтер

1 дець
ГлавЕый
бухгалтер

75 лет

График оттryсков lэкз. специа,тист по
кадрам

Специалист по
кадрам

За две цедеJrи до конца
года Щиректор

не позднее
следующею дIUI

после составлеIlия

специалист по
кадрам

3 года поспе
окоI+Iаtlиrl

действия

Приказ

фаспоряжение) о
приеме работника на

рабоry

l экз.
специалцст по

кадрам
Специалист ло

кадрiiм
Не позднее дrя приема на

работу
,Щиректор l день

специалист по
кад)ам

50/75 лет

Приказ
фаспоряхение) о
IIредоставлении
отпуска рабоry

l экз.
специалист по

кад)ам
специалист по

кадрам
не позлнее 3-х дцей до

начала oTIrycKa Директор

Не поздцее 3-х
дней до Ha.la,,la

отпуска

Специалпст цо
кадрам

50/75 лет

Приказ
(распоряжение) о

прекращении
трудового договора с
работником(увольне

нии)

1экз.
специалист по

кадрам
Специалист по

кадрш
Не позднее дня

чвольнения ,Щиректор
не позд{ее дня

увольЕения

специалист по
кадрам

50/75 лет

Приказ

фаспоряхение) о
Еаправлении

работника в
командировку

l экз.
специалист по

кадрам
специалист по

кадрш

не позднее шrя
направлениrI в
командировку

,Щиректор

Не позднее двя
направлеIlия в
комаядировку

специалист по
кадрам

5 лет

Табель 1"leTa
использованиrI

рабочего времени
(Ф.050442l)

l экз.
оIветственЕый

исполнитель
ответстве Еный

исполЕитель
не позднее последЕего
числа отчетного \месяца Директор

Не позднее
посJIедцего числа
отчетного \.lесяца

Буtгалтер по з/п 6 лет

\ь
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расчетно-платежная
ведомость 1экз. Бцгалтер по з/п Бцгалтер по з/п

Не позднее }тверждешrой
даты выплаты заработной

платы согласцо
коллективному договору

Диреюор

Не поздцее

утвержденной даты
выплаты

заработIrой платы
согласно

коJIлективному
договору

Бцга.птер по з/п 6 лет

Записка-расчет об
исчислении среднего

заработка при
предоставлении

отIIуска, увольнении
п др)гих случаев

l экз. Бухгалтер по з/п Бухrалтер по з/п
Согласно приказу

руководIпеля
Главный

бухгалтер
Согласно uриказу

руководителя
Бухrалтер по з/п 6 лет

Свидетельство о
рождении(усыновлен

ии) ребенка

l экз.
Специалист по

кадрам
Специалист ло

кадрам

Не позднее месяца
следующего за рохдением

ребенка

Главный
бухгалтер

Не позднее месяца
следующего за

рожлением ребснка

Бlжгалтер по з/п
5 лет

исполнительный
документ

(исполнительный
лист) от взыскателя

лtли судебного
пристава-

исполнитеJUI

]экз. БJхгалтер по з/п Бlтгалтер по з/п
Не позднее 3-х дней с
вынесениr1 решеЕия

Бр(галтер
Не позднее 3-х

дп9й с выtlесеЕия

решенI]r{

Бухгалтер по з/п 5 лет

Расчет по
начисленным и

уплаченным
страховым взЕосам
Еа опс оМс ФсС

2 экз. Бцгалтер по з/п Бlхгалтер по з/п
В установленный срок

сдачи отчетIlости в
контролируощий орган

Бцгалтер

В усталовленный
срок сдачи

отчетности в
коЕгролируощий

орган

Бlхгалтер ло з/п 75 лет

Расчет по
Еачисленным и

уплаченным
страховым взцосам

на обязательное
социальное

страхование от
несчастных сл)лаев
на производстве и
профессиональных

2 экз, Бухгалтер по з/п Бухлалтер по з/п
В устаЕовленЕый срок

сдачи отчетности в
контролируощий ^рган

Бухлалтер

В установленный
срок сдачи

оfiетности в
контролируоll1ий

орган

Буклалтер по з/п 75 лет

\
\
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заоолевании

налоговая
декJIарациJI по напоry

на имущество
организации

2 экз,
Главный

Б}а$алтер
Гпавцый

Бухга,rтер

В установленный срок
сдачи отчетtlости в

контролир}юццй оргац

Главный
Б}хгаJrтер

В установленrтый
срок сдачи

отчетности в
контролир),тощий

орган

Главный
бухгалтер 5 лет

На,rоговый расчет по
авансовому платехry

по наJIоry на
им}.щество

организации

2 экз.
Главвый

Бухгалтер
Главный

Бухгалтер

В установленный срок
сдачи отчетности в

контролир},ющий орган

главный
Бутrалтер

В установленный
срок сдачи

отчетност'и в
кошrролирlrощий

орган

Главный
бухгалтер 5 лет

налоговая
декларация по

зсмельному налоry
2 экз.

ГлавIrый
Бlхгалтер

Главный
Бухгаtrтер

В установлеIrIшй срок
сдачи отtIетности в

контролирующий оргаIr

главный
Бухгалтер

В установленный
срок сдачи

отчетности в
контролируощий

орган

Главьlй
бухгалтер

5 лет

налоговая
декJIарация по
тракспортному

Еалогу

2 экз.
главЕый
Бlтгалтер

Главный
Бухгалтер

В установленный срок
сдачи отчетности в

контролируощий оргад

Главный
Бухга"лтер

В установленЕый
срок сдачи

отчетцости в
контролI{рующий

орган

главый
бухгалтер

5 лет

С приложеrrием ознакомлены:
Главный бухгалтер

Бlхгалтер по з/п

Экономист

Бlжгалтер по ОС и материалам

Специалист по кадрам

Техник
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о.М. ка,rинина

О.А. Гранкина

В.В. Белецкая

Е.Н. ШерстIrева

Е.С. Куryкова

М.В. Ярыгин
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Порядок призпанпя в бухгалтерском учете п раскрьIтпя в бухгалтерской
(финансовой) отчетцостш событпй после отчетной даты

l. В данные бухгalлтерского учета за отчетный период включается информация о
событиях после отчепlой даты - существенных факгах хозяйственной лсизни, которые
произопlли в период между отчетной датой и датой подписания или пр{нятия бlхгалтерской
(фипансовой) отчетности и оказаJIи или мог},т оказать существенное влiаяние на финансовое
состояние, движение денег или результаты деятельЕости учреждения @а,rее - Собьrтия).

Факт хозяйственной жизни признается с)лцественным, если без ,"urrr" Ь *a*
пользователи отчетности не мог}"т достоверflо оцеIrить финаrrсовое состояние, движеЕие
денежных средств или результаты деятельности учреждения. Оценивает существенность
влияний и квалифицирует событие как собьттие после отчетной даты главньй бlхгаrпер на
основе своего профессионмьного сJDкдения.

2. Событияuи после отчетной даты признаются:

2.1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетн}.ю дату
хозяйственные условия учреждеrтия. Учреждение применяет перечеЕь Tzlкиx событий,
приведенный в пунюе 7 СГС <События после отчетной даты>.

2,2. Собьlтлця, которые указывают на условиJI хозяйственной деятельности, факты
хозяйственцой жизни иJ]и обстоятельства, возникшие rтосле отчетной даты.
Учреждение применяет перечень таких событий, приведенный в пуЕкте 7 СГС <События после
отчетrтой даты>.

3. Событие отрФкается в yteтe и отчетцости в след}.ющем порядке:

3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, с)лцоствовавшие на
отчетную дату, отр:Dкается в учете отчетного периода. При этом делается:

. дополнительнм бухга,ттерская запись, KoTopiUI отрФкает это событие,

. либо зались способом (красное сторно> и (или) дополнительIIаJI бlхга:rтеDская
запись на сумму, отрiDкенную в бlхгалтерском учете.

События отражalются в регистрах б)о(гмтерского yleтa в последний день отчетного периода до
закJIючительных операций по закI]ьпию счетов..Щанные бlхга,rтерского )лета отрФк отся в

соответств},ющих формах отчетности с yreToM собьттий после отчетной даты.

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии
и его оценке в денежном выра)Itении.

3.2. Событие, ).кi}зывающее на возникпме после отчетной даты хозяйственные

условия, отрaDкается в бlхга-птерском учете периода, следующего за отчетным. Анапогичным
образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетЕости отчотного периода из-
за соблюдения сроков представления отчетЕости или из-за позднего пост}rпления
первичньIх учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежнм
оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной записки.

3?



Приложение 8
к приказу от З0 .12,2022 Np 3ZO-од

Порядок рдсчета резервов по отпускам

l . Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически
отработаrrное время определяется ежекварта!'Iьно на последниЙ день квартала. Сумма
резерва, отраженнаrI в бухуrете до отчетной даты, корректируется до величины вновь
рассчитанного резерва:
- в сторону увеличения - дополнительными бухгаптерскими проводками;
- в стороЕу )л\,tеньшения - проводкtlми, оформленными методом <красное сторно).

2. В величину резерва на оплату отпусков вкJIючается:
1) сlмма оплаты отпусков сотрудникzlм за фактически отработанное время на дату
расчета резерва;
2) начисленпм на отпускные сумма страховых взносов на обязательfiое пенсионное
(социапьное, медицинское) стрzrхование и на сlрахование от несчастных сл}пIаев па
производстве и профессиональньrх заболеваний.

3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

Сумма
оплаты

отпусков

количество неиспользованных
всеми сотрудниками дней отпусков

на последний день квартала

Средний дневной
заработок по

учреждению за
последние 12 мес.

4. .Щанные о количестве дней неиспользовавного отпуска предстiвляет кадровiur
сл}жба в соответствии с графиком документооборота.

5. Средний дневной заработок (З ср.л.) в целом по учреждению определяется по

формуле:
Зср.д. = ФоТ : 12 мес. : Ч : 29J
где:
ФОТ - фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшеств},ющих
дате расчета резерва;
Ч - коп.rчество штатных едиЕиц rто штатному расписаниюl действ}тощему на лату
расчета резерва;
29,3 - среднемесячное число кмендарных дней, установленное статьей l39
Трудового кодекса.

б. В сумму обязательных страховых взносов для формированиJ{ резерва вкJIючается:
1) супма, рассчитанЕtul по общеустановленной ставке cтpaxoBbIx взносов;
2) cprMa, рассчит:lннiш из дополнительных тарифов страховых взносов в
Пенсионный фонд.

Сумма, рассчитаннzш по общеустановленной cTitвKe стрzжовых взносов, определяется
как веJIичина суммы оплаты отпусков сотрудникilм на расчетную дату, умноженнtul
на 30,2 прочента - ср{марную ставку платежей на обязательное страхование и
взносов на травматизм.
.Щополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд рассчитываrотся
отдельно по формуле:
В: Впр : ФОТ х 100, где:

lO
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В - дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионцый фонд РФ, включаемые
в расчет резерва;
Впр сумма дололнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд РФ,
рассчитанная за l2 месяцев, предшеств},ющих дате расчета резерва;
ФОТ - фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшеств}тощих
дате расчета резерва.

1.1



Приложение 9
к приказу от 30.12,2022 Nq З2O-од

Порядок прппятия обязательств

1. обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) приЕимаются к учеry в пределах утвержденньlх плановых назначений.

Операции по сшIкционированию обязательств, прицимаемых, принятьtх в текущем финансовом году, формируются с учетом
принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.

К отложенньпrл обязательствам текущего финансового года отцосятся обязательства по создatнным р9зервам предстоящих расходов (на

оплату отпусков, по претензионным требованиям и искам, на ремонт основных средств и т. д.).

Порядок припятия обязательств (принятьтх, принимаемых, отложенные) приведен в таблице Ns 1.

2. .Щенежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия расходных обязательств.

,Щенежные обязательства принимаются к учету в с).мме документа, подтверждающего их возникновеЕие. Порядок принятия деЕежнЫх
обязательств приведен в таб,шлце Ns 2.

З. Принятые обязательства отр.Dкаются в жypHaJIe регистрации обязательств (ф. 0504064).

Показатели (остатки) обязательств течдцего финансового года (за исключением исполненных денежньIх обязательств),
сформированвые по результатам отчетного финаясового года, подлежат перерегистрации в году, следующем За отчетным финансовЫм
годом.

Таблица Ns 1

ý

отложенных) обязательств

Nъ
п/п

Впд обязате.пьства
,Щокумент-основание/
первпчпый учегпый

докумепт

Момент отражения в
учете C5lMMa обязатнrьсrва

Бухгалтерские записи

!ебет Кредпт

1 2 з 4 5 6 7

1. Обязате.льgгва по контрактам (договорам)

1.1 Обязательства по контрактам (логоворам), которые заключепы с едияствеЕным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

Lа



(,

( (

- по закупке, шзвещепие о которой не публик]уется в ЕИС
1 .1.1 Заключение KoHTpaKra

(логовора) на постilвку
продукции, вьшолнение

Контракт (договор)/
Бухгалтерская справка
(ф. 050483з)

,Щата подписания
контракта (договора)

В сумме заключенного
коЁтракта

На mекуцuй фuнансовьtй перuоd

0.506.10.ххх 0.502.11Jo(x
раоот, оказание услуг с
единственным
поставщиком

На плановьlй перuоd

0.506.хO.ххх 0.502.xi.xXX

|.-],.2 Принятие обязательств
по контракту (договору),
в котором не }кuваЁа
сумма либо по его
условиям принятие
обязательств
производится по факту
постalвки товаров
(выполнения работ,
оказ.rния услуг)

Накладные, акты
выполпенньж работ
(оказанньп< услуг), счета
на оплату

.Щата поставки товаров
(вьшолнеrпая работ,
оказания услуг),
выставления счета

Сул,пuа подписатrной
накладной, акта, счета

0.506.10.ххх 0.502.11.ххх

- по закупке, пзвещепие о которой размещается в ЕИС
1.1.з Принятие обязательств в

сумме НМЩК
Извещение о проведении
закупки/
Бlхгалтерская справка
(ф, 05048з3)

,Щата размещения
извещения о закупке на
официальном сайте
www.zakupki.gov.ru

обязательство
отражается в учете по
цене, указаrrной в
извещении

На mекуtцuй фuнансовьtй
перuоd

х.506.10.ххх х.502.|7.ххх

На ппановьtй перuоD

х.506.хO.ххх х.502.х7.ххх
1.1.4 Принятие сlммьт

расходного
обязательст;; при
закJIючеЕии контракта

Контракт (договор)/
Бlхгалтерская справка
(ф. 050483з)

,Щата подписмия
контракта (договора)

обязательство
отрФкается в с}мме
закjiiсченного
контракта (договора) с
yreToM финансовых
периодов, в которьж он
будет исполнен

На mекуtцuй фuн ан сов ьtй
перuоd

х.502.17.ххх х.502.11.ххх
(логовора) На плановый перuоd

х.502,х7.ххх x.502.xl.xXX

\ý
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1.2
Обязательства по контрактам, заI&Iюченным путем проведеция коЕкуреrттных зак}.пок
(KoHKylcoB, аукцuонов, запросов коmuровок, запросов преdлоэюенuй)

|,2.1 Принятие обязательств в
сlмме HMI_IK при
проведении
конк\'oентной закчпки

Извещение о проведении
закупки/

,Щата размещения
извещения о заIýцке Еа
официальном сйте
www.zakupki.gov.Tu

обязательство
отракal€тся в учете по
максимальной цене,
объявленной в

док}ментации о закупке
- НМЩК (с 1казаяием
контрагента
<<Конкурентная
зак}TIкаD)

На mекуuluй фuн анс ов ьtй

перuоd
Ьухгалтерская справка
(ф. 0504833)

х.50б.10.ххх х.502.17.ххх

На плановый перuоd

х.506.хO.ххх х.502.х7.ххх

|.2,2 Привятие сlммы
расходЕого
обязательства при
заклIочений KoHTr)aKTa

Контракг (договор)/
Бухгаrтерская справка
(ф. 05048з3)

,Щата подписаяия
контракта (логовора)

обязательство
отражается в с}мме
заключенного
KoHTnaKTa (поговопа) с

На mекуu4uй фuнансовый
перuоd

х.502.17.ххх х.502.11.ххх
(логовора) по итогам учетом финансовых На ппановьtй перuоd
конкуреЕтной зак)дки периодов, в которьж он

будет исполнен х.502.х7.ххх х.502.хl.ххх

1.3 Уточнение обязательств по контрактам
1.з.1 уточнение

приЕимаемых
Протокол поддедения
итогов конкурентной

.Щата подписания
государственЕого
коЕтракта

Корректировка
обязательства на сумму,
сэкономленн},ю в

На пеryuрй фuнансовьtй
перuоD

оЬязательств на сумму
экономии при
закJIючении контракта
(логовора):

- по розультатам
конкурентной закупки;

- закулке с
ед4Ественным
поставщиком,
извещение о которой
размещается в ЕИС

закупки/Бухгалтерская
справка (ф. 0504833) х.502.17.ххх х.506.10.ххх

закчпки На ппановьtй перuоd

х.502.х7.ххх х.506.х0.)схх

\\



l.з.2 Уменьшение принятого
обязательства в случае:
- отмены закупки;

- признания закупки
несостоявшейся по
причине
того, что не бьlltо подано
ни одной змвки;
- признztния победителя
зак},пки уклонившимся
от заключения контракта
(договора)

Протокол подведения
итогов конк}рса,
аукциона, запроса
котиDовок или зitпDоса

,Щата протокола о
признании

Уменьшение ранее
принятого

На mекуцuй фuнансовьtй
перuоd

конкурс]lтной закупки
несостоявlпейся_

,Щата признания

обязательства на всю
сумму способом
<<Красное сторно>

х.506.10,ххх х.502.17.ххх

предложении. на п,tановьtй перuоd
llротокол признания
победителя закупки
уклонившимся от
зчlкJIючения KoHTpirKTa
(логовора)/
Бухга,rтерскм справка
(ф, 05048з3)

победителя зrrкупки
уклонившимся от
заключения контракга
(логовора)

х.506.хO.ххх х.502.х7.ххх

1.4
Обязательствд по контрактам (договорам), принятые в прошлые годы и не исполнецные по состоянпю на начало текущего
финансового
года

1.4.1 Коптракты (логоворы),
подIежащие
исполнению в текущем
финансовом году

Заключеяные контрitкты
(логоворы)/
Бухга,rтерскм справка
(ф. 0504833)

Начало текущего
финансового года

Сумма не исполненЕьD(
по условиям коЕтраюа
(логовора) обязательств

хs0221.ххх x.502.1l.xxx

2. Обязательства по текущей деятельности учрехсдения

2.1 Обязательства, связанные с оплатой труда

2.|.1, Зарплата Уrвержденньй План
фивансово-
хозяйственной
деятельности

Начало текущего
финансового года

Объем утвержденньгх
плановых назначений

х.506.10.211 х.502.11.211

2,|.2 взносы па обязательное
пенсионное (социа,rьное,
медицияское)
страхование, взносы на
стрttхование от
несчастных случаев и
профзаболеваний

Расчетные ведомости
(ф.0504402).
расчетно-платежные
ведомости (ф. 0504401).
Карточки
инд{видуirльного учета
с}ц4м начисленных

В момент образования
кредиторской
задолженности - не
позднее последЕего дня
месяца, за который
производится
начисление

Сумма начисленных
обязательств (платежей)

х.506.10.213 X.502.11.213

\
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выплат и иных
вознац)аждений и сумм
начисленных cтpaxoBbD(
взносов

,, 1 Обязательства по рдсчетам с подотчетными лицами

2.2.1 Выдача денег под отчет
сотруд{ику Еа
приобретепие товаров
фабот, услуг) за
наличный расчет

письменное заявление Еа
вьцачу денежньrх
средств под отчет

,Щата утверждения
(подписания) заrIвления

руководитолем

С}ъцма начисленньос
обязательств (вьшлат)

х.506.10.ххх X.502.,l 
,l.xxx

2,2.2 Выдача денег под отчет
сотруднику при
нalпрЕвлении в
комa {д.lровку

Приказ о ваправлеЕии в
командировку

,Щата подписаяия
прикrва руковод.{телем

Сумма начисленньгх
обязательств (выплат)

х.506.10.ххх х.502.11.rхх

2.2.з Корректировка ранее
принятьж обязатеJIьств в
момент принятия к
учету авaпlсового отчета
(ф. 0504505)

Аваясовый отчет
(ф. 0504505)

,Щата утверждения
аваЕсового отчета
(ф. 0504505)

руководителем

Корректировка
обязательства: при
перерасходе - в сторону
увеличеfiия; при
экономии - в сторону
}ъ.IеньшениrI

Перерасхоd

х.506,10.ххх х.502.11.ххх

Эконо.лцl,tя

способом < Красное сmорно ))

х.506,10.ххх х.502.11.ххх
2.3. Обязате.пьства перед бюджетом, по возмещепию вреда, по другим выплатам

(налоzu, lосполалuньI, сборьl, uсполнumельны,е dокуменmьl)

2.з.| начисление налогов
(налог на имущество,
налог на прибыь, Н,ЩС)

Налоговые регистры,
отражающие расчет
налога

В дату образоваяия
кредиторской
задолженности -
ежекваршшьно (но
поздIее посл9днего дня

Сумма начлсленных
обязательств (платежей)

На mе куtцuй фuнан с овьtй
перuоd

х.506,10,ххх х.502.11.ххх

на плановьtй пооuоd
текущего кварталаJ

х.506.хO.ххх х.502.хl,ххх
2.з.2 На,д,lсление всех видов Бlхгалтерские справки В момент подписания Сумма начисленных На mе куtцuй фuн ан с овьlй

v\JUPUб, llultl,]lиц, \ц,. UJU+0JJ/ 0 документа о ооязательств (платежей) перuо0

\
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патентных платежеи приложением расчетов.
Служебные зzшиски
(другие распоряжения
руководителя)

необходимости
платежа

х.506- l0.29l х.502.1 1.29l

На ruшновый перuоd

х.506.х0,291 х.502,х1.291

2,з.з Начисление штрафных
санкций и с}мм,

исполнительный лист.
Судебный приказ.

,Щата поступления
исполнительньD(
документов в
бухгалтерию

Сумма начисленньтх
обязательств (выплат)

На tпе куuluй фuн all с о в ьtй
перuоd

предписzlнньD( судом Ilостановления судебЕых
(слелственных) опганов_

х.506.10.290 х.502.11.290

Иные докlrменты,
устанzrвливающие
обязательства

учреждения

На плановый перuоd

х.506.х0.290 х.502.х1.290

2.з.4 иные обязательства Щокlменты,
подтверждающие
возникновение
обязательства

,Щата подписания
(утверждения)
соответствующих
докlментов либо дата
их представления в
бухгалтерию

Сумма принятых
обязательств

х.506.10.ххх х.502.11.ххх

3. Отложенные обязательства

з.1 Принятие обязательства
на с}мму создilнного
резерва

Бухгалтерскм справка
(ф. 05048З3) с
прилохением расчетов

,Щата расчета резерва,
согласно положениям
учетной политики

Сумма оцено.птого
значения, по методу,
предусмотренному в

учетной политике

х.506.90.ххх х.502.99.ххх

з.2 Уменьшение размера
созданного резерва

Приказ руководителя.
Бухгалтерская справка
(ф. 05048ЗЗ) с
приложением расчетов

,Щата, определенная в
приказе об
умеЕьшении размера
резерва

Сумма, на которую
будет уменьшен резерв,
отражается способом
<<Красное сторно)

х.506.90.ххх х.502.99.ххх

з.3 Отражение принятого
обязательства при

.Щокуменrы,
подтверждtlющие
возникновеЕие
обязательства./

В момент образования
кредиторкой
задолженности

Сумма приtrягого
обязательства в рамках

iа пекуuluй фuнансовый перuоd

осуществлении расходов
за счет создаЕных

созданного резерва х.502.99.ххх х.502.11.ххх

На ппановьlй перuоd

\
\
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Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года
Таблица J\b 2

резервов Бухгалтерскм справка
(ф. 050483з)

х.502.99,ххх х.502.хl.ххх

з.4 Скоррекгированы
плановые назнаqения на

расходы, начисленные за
счет резерва

На tttекуuluй фuнансовьtй перuоd

х.506.10.ххх х.506.90.ххх

На плановьtй перuоd

х.506.хO.ххх х.506.90.ххх

з.5

Скорректированы ранее
принятые бюджетные
обязательства по
зарплате - в части
отпускных, цачислеfi ных
за счет резерва на отпуск

.Щокументы,
подтверждающие
возникновение
обязательства по
отпускным/
Бухгалтерская справка
(ф. 050483з)

В момент образования
кредиторской
задолженности по
отпускным

CplMa принятого
обязательства по
отпускным за счет

резерва способом
<<Краспое cTopHoD

x.506.10.2l1 x.502.11.21l

Ns
ц/п

Впд обязательства .Щокумеlrг-
основапие

Момепт
отражеппя

в учете

Сумма
обязательства

Б5rхгалтерскпе записп

fебет Кредит

1 2 з 4 5 6 7

1. ,Щенежные обязательства по контрактдм (договорам)

1.1 Оплата концактов (договоров)
на поставку материаJьных
ценностей

Товарнм наrlr"лная и
(или) акт приемки-
передачи

,Щата подписания
подтверждающих
докрлен,fов

С;,мма
начисленного
обязательства за
минусом ранее
выплаченного

х.502.11.ххх х.502.12.ххх



аванса

1.2. Оплата контрактов (договоров) на выполнеЕие работ, оказание услуг, в том числе:

|.2.1 Концакты (договоры) на
оказ {ие коммунziльных,
эксплуатациоЕных услуг, услуг
связи

Счет, счет-фактура
(согласно условиям
контракта).Акт
ока}zlния услуг

.Щата подписания
подтверждztющих
документов.При
задержке
докумептации - дата
поступления
документации в
бухга:lтерию

Сумма
Еачисленного
обязате,lъства за
минусом раЕее
выплаченного
tшанса

x.502.1l.xxx x.502.12.xxx

1.2.2 Контракты (договоры) на
выполнение подрядньпr работ по
строительству, реконструкции,
техническому перевооружению,
расширению, модерЕизации
ocHoBHbD( средств, текущем),
и капитzlльному ремонту зланий.
сооружений

Акт выполненньlх
работ. Справка о
стоимости
выполненньrх работ и
затрат (форма КС-3)

х.502.11.ххх x.502.12.xxx

1.2.з Контракты (договоры) на
выполнеЕие иных работ
(оказание иных услуr)

Акт выполненных
работ (оказанных

услуг).Иной
документ,
подтверждающий
выполнение работ
(оказание услуг)

х.502.11.ххх х.502.12.ххх

1.3 Принятие денежного
обязательства в том
случае, если контрактом
(логовором)
предусмотрена выплата аванса

Контраю
(договор).Счет на
оплату

.Щата, определенная

условиями контакта
(логовора)

Сумма аванса х.502.11.юо( х,502.12.ххх

2. {еrrежrrые обязательства по теrсущей деятельЕости учрецденпх
2.1 .Щенежные обязательства, связацные с оплатой труда

2.|.1 Выплата зарплаты Расчетные ведомости
(ф. 0504402).

,Щата 1тверждения
(подписавия)

CvMMa
начиоrcнIIьD(

х.502.11.211 х.502.12,211

ý



расчетно-платежные
ведомости
(ф.0504401)

соответствующих
документов

обязательств
(выплат)

2.|.2 уплата взносов на обязательное
пенсионное (социальное,
медицинское) стр{lхование,
взносов на страховаЕие от
несчастяьD( слуIаев и
профзаболеваний

Расчетные ведомости
(ф.0504402).
расчgгно-платежные
ведомости
(ф. 0504401)

,I[aTa принятия
обязательства

Сlмма
начисленньIх
обязательств
(платежей)

x,502.1 1.213 х.502.12.21з

),, ,Щенежные обязатqпьетвд по расчетам с подотчетпыми лицами

2.2.1 Выдача денехtных средств под
oтtleт сотруднику на
приобретение товаров (работ,

услуг) за наличный расчет

письменное заявление
на выдачу денежных
средств под отчет

.Щата утверждения
(подписания)
зtцвлеЕия

руководителем

Сумма
начисленных
обязательств
(выплат)

х.502.11.ххх х,502.12.)о(х

2.2.2 Вьцача денежных средств под
отчет соlруднику при
направлении в командировку

Приказ о направлении
в командировку

.Щата подписания
приказа

руководителем

Сумма
начисленньж
обязательств
(выплат)

х.502.11.ххх х.502.12.ххх

2.2.з Корректировка ранее принятых
денежных обязательств в
момент приЕятия к учету
авансового отчета
(ф. 0504505).Сумму превышения
принятых к учету расходов
подотчетного лица над ранее
вьцанным авансом (сумму
}твержденного перерасхода)
отражать Еа соответствующих
счетах и признавать принятым
перед подотчетным лицом
денежным обязательством

Авансовьй отчет
(ф. 0504505)

,Щата утверждения
авансового отчета
(ф. 0504505)

руководителем

Корректировка Перерасхоr)
обязательства: при
перерасходе - в
сторону
увеличения; при
экономии - в
сторону
умепьшения

x.502.1l.xxx x.502.1z.xxx

Эко н омtlяс по с о б о м < Кр ас н о е

cmopllo))

x.502.1l,xХx X.502.12.xxx

2.3 .Щенежные обязательствд перед бюджетом, по возмещению вреда, по друfим выплатам

ý
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Х- 1-18 разряды номера счета бухгЕrлтерского )цета, которые формирlтотся так:
- В 1-4 разряде - код разделц подраздела; 5-14 разделы нули, есJIи иЕое не предусмотренс ц9левым назначеЕием средств; в 15-17
разрядarх - виды расходов;
- в 18 разряде - код вида финапсового обеспечения.
ХХХ - в структуре аналитических кодов вида выбытий, которые предусмотрены плаrом ФХД.
'l' В разрезе подстатей КОСГУ, в зависимости от вида санкций:292,29З,294,295,296,2g'l.

2.з.1 Уплата налогов (налог на
имуцество, палог на прибьшь,
ндс)

налоговые
декларации, расчеты

!ата принятия
обязательства

CplMa
начисленньD(
обязате;ьств
(платежей)

х.502.11.ххх х,502.12.ххх

2.з.2 Уплата всех видов сборов,
пошлин, патентньж платежей

Бухгалтерские
справки (ф. 05048З3) с
приложением

расчетов. Служебные
записки (дlугие
распоряжения
рlтоводителя)

!ата принятия
обязательства

Сумма
начисленньD(
обязательств
(платежей)

х.502.11.291 x,502.12.29l

z.3 .3 Уплата штрафных санкций и
сумм, предписанных судом

исполнительный
лист.
Судебный приказ.
постановления
судебных
(следственньтх)
органов.
Иные докlменты,
устirЕавливalющие
обязательства

учреждеЕия

,Щата принятия
обязательства

Сlмма
Е{ачислеIlных
обязательств
(платежей)

х.502.11.290, , х.502.12,290

2.з.4 Иные денежные обязательства
учрежденLIJI, подлежащие
исполЕению в т9куцем
финансовом году

,Щокументы,
явJUпощиеся
основанием дJIя
оплаты обязательств

,Щата постlтrления
документации в
бlхгалтерию

Сумма
начисленньD(
обязателъств
(платежей)

x.502.1l.xХx х.502.12.ххх



Приложсние l0
к приказу от 30.12,2022 Np 320-од

Порядок проведения инвентаризации акIивов и обязательств

Настояrrшй Порялок разработан в соответствии со слеф/ющими документами:
- Законом от 06. l 2.20 1 1 Jt 402-ФЗ (О бу<ла.ltтерском учетс>>;

- Федеральным стандартом кконцепryальные основы б}хгалтерского )4IeTa п отчетности
организаций государственного сектора)), утвержденным приказом Минфина от З l,l2,20l б J,,l! 256н;

Федеральным стандартом (Доходы)), утвержденным приказом Минфина от 27.02,20l8 Ne З2н;
Федераьным стандартом кУчетная лолитика! оценочtlые значения и ошибки)), утвержденным

приказом Минфина от 30.12.20l7 ЛЪ 274н;

- указанием ЩБ от l 1.0З.2014 N9 З2l0-У <О порялке веления кассовых операций юридичесrcши
JIIIцами... );

Методисескими }ка:}аниями по первичным документам и регистам, утвержденными приказом
Минфина от 30.03.2015 Nч 52н;

Правилами )лета и хранеЕия драгоцешiъж металлов, камвей и изделий, утвержденными
постановлением Правительства от 28.09,2000 J'lЪ ?31 .

1. обшие полоrкеппя

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых_ активов и обязательств 1"rреждения, в том числе на забалансовых счетах, сроки ее проведения,
перечеЕь активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

1.2. Инвентаризаlши подJIежит все имущество гIреждсниrI независIлмо от его местонахождениrl и все
виды финансовых активов и обязательств 1^lрежления. Такr(с инвентаризации подлежит им},Iдество,
находящееся на ответственном хравевии рреждения.
Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор
(ссулопоrryчатель).
Инвеrrтаризация имущества производится по его местоЕахождению и в разрезе ответственЕых
(материально ответственных) лиц, далее ответственные JIица.

l.З. Основrтыми цедJ{ми инвентаризации являются:
. выявление фактического нilличия имущества, как собственного, так и не принадлехащего

учреждению, но числящегося в бухгалтерском rIете;о сопоставление фактического нiшичия с данными бJхrалтерского учета;. проверка полцоты отажения в учете имущества, финансовьrх актrшов и обязательств
(выявление неуIтенных объектов, недостач);
. документальное подтверждение нurиtlия имуцеств4 финаЕсовьIх активов и обязатеJьств;
. определеЕие фактического состояния имущества и его оценка;

\- . проверка собrподения правил содержаниrl и эксплуатации основных средств,
испоJIьзования нематериальньж активов, а также правил и условий храненшI материальных запасов,

денежньж средств;
. выявление признаков обесценениrt активов;
. выявление дебиторской задолженности, безвадежной к взысканию и сомнитеJтъной;

. выявлениекрелиторскойзадолженности,невостребованнойкредиторами;

1,4. Проведение инвентаризации обязательно:
. при передаче имущества в ареЕду, выкупе! продаже;

. перед сост:lвJIецием годовой отчепtости (кроме шчryтtества, инвецтаризация которого
проводилась ве ранее l октября отчетrrого года);
. Iцlи смене ответственных лиц;
. при выявлении фактов хищения, злоупотреблеЕиrI или порчи имущества (немедленно по

установлении таких фактов);. в сл}чае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных
экстремальцыми условиями (сразу же по окошIании пожара или стихийного бедствия);
. при реорганизацlли, изменении типа )дрехдения или ликвидации учреждения;
. вдругихсл}чаях,предусмотренныхдейств},Iощимзаконодательством.
При коллективной или бригадной матерrtальной ответственности инвентаризацrло необходимо
проводить:
. при смене руково]цтеля коллектива или бригадира;

,2



. при выбытии из коллектива или бригады более 50 процентов работников;

. по тебованию одного или цескоJIьких членов коллектива или бригады.

2. Общпй порядок п сроки проведения пнвентдризации

2.1. Для проведения ицвеIIтаризации в уIреждении создается постоянно действующая
комиссия,

При боrъшом объеме работ для одновремепного проведения инвентаризации имущества создаются
рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав постоянно действующих и рабочих
инвентаризационных комиссий }тверждает руководитель }чреждения.
В состав инвентаризационной комиссии включают представителей адмицистации учреждения,
сотрудников бухгалтерии, других апецисшистов.

2.2. ИIвснтаризации подлеr(ит имущество )лреждения, вJIожения а него на счете 10б.00 (Вложения в
нефивансовые активы>, а также след/ющие финансовые акгивы, обязательства и финансовые
результаты:
- денежные средства счет X.201.00.000;
- расчеты по доходам - счет Х.205.00.000;

- расчеты по выданным авансам - счст Х.206.00.000;
- расчеты с подотчетцыми лицами - счет Х.208.00.000;
- расчеты по ущербу шrучеству и иным доходам - счет Х.209.00.000;
- расчеты по принятым обязательствам счст Х,302.00.000;

,'- - расчеты по платежам в бюджеты - счет Х.З0З.00.000;

- прочие расчеты с кредиторами - сqет Х.304,00,000;

- расчеты с кредиторами по долговым обязательствам счет X.301.00.000;

- дохо}ш будлцих периолов - счет X.401.40.000;

- расхо.шl буryщих периодов - счет x.401.50.000;

- резервы предстоящrD( расходов - счет X.401.60.000.

2,3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлевы в Графике проведения
инвентаризации,
Кроме тшановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплаItовые сплошные
инвеIrтаризации товарно-материальных цешrостей. Внеплitновые инвеЕтаризации проводятся на
основаЕии приказа руководитеJUI.

2,4. ,Що начала проверки фактического налшIия имущества инвентариз lиоЕной комиссии на,.лежит
получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материtilъных ценностеЙ и
денежных средств, не сдаttные и не )лтеrrныс бцгалтерлей ца момент проведения инвентаризаlши.
ПредседатеJь инвентаризаlшонной комиссии визирует всс приходные и расходные документы,
приложенные к реестрам (отчетам), с укваЕием ((до инвентаризации на l'_"> (дата). Это сlryжит
основанием дrя опредеJlения остатков им)дцества к начаJry инвентаризации по rIетным данным,

2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и
приходные доч/менты на имJдцество сданы в бухгалтерию или передаЕы комиссии и все ценцости,
посц/пившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие - списаrш в расход. Аналогичные

расписки дirют сотудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на
поJI)дение имуцества.

2.6. Фактлтческое наличие имущества при инвеЕтаризации определяют IryTeM обязательЕого подсчета,
взвешивания, обмера.

2.7. Проверка фактического нilличия имупlества производится при обязатеrьном участпи
oTBeTcTBeEItbIx лиц.

2.8. ,Щля оформлениrl инвентаризаlши комиссия прим€няет следующис формы, утвержденные
приказом Минфина от 30.03,20l5 М 52н:

- инвеЕтаризаrшонная опись остатков на счетах )лета денежных средств (ф. 0504082);
- инвентаризационная опись (сличительнiul ведомость) бrrанков строгой отqетности и денежных
док}ментов (ф. 0504086);

- инвентаризационная опись (сличительнм ведомость) по объектам нефинансовых активов
(ф. 050а087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также поJтJлеtlным в
аренду, безвозмездное поJъзование и по другим основаниям, составляются отдельные описи
(ф.050а087);
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инвентаризациоцнzul опись нiUIичных денежных средств (ф. 0504088);
иIlв€нтаризационная опись расчетов с покупателями! поставшиками и прочими дебиторами и

кредиторами (ф, 0504089);
, инвентаризациоtlнzuI опись расчетов по посryплениям (ф, 050409l);
- ведомость расхохдений по рсзультатам инвентаризации (ф. 0504092);

- акт о рсзультатах иllвентаризации (ф.05048З5);

- инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 050408З);
инвентаризаllионная oTplcb ценных бумаг (ф. 050408l ).

Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными приказом
Минфина от З0.03.2015 Л! 52н.
,Щля резупьтатов инвеЕтаризации расходов будущих периодов примеrцется акт инвентаризации
расхолов булущих периопов Nч ИНВ- | l (ф, 0З l70l2), утвержденный приказом Миrrфина от
1з.06.1995 л! 49.

2.9. ИIвентаризационная комиссия обеспечивает полноry и точность BBeceнllrl в описи данньх о
фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого
имущества, денехцьж средств, финансовых активов и обязательств, лравильвость и своевременность
оформления материаJrов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи
обнаруженных признаков обесценения актива.

2.10. Если инвентаризация проводится в течение несколью{х дней, то помещения! где храшшся
материаJIьные цеttностиJ при }ходе инвеЕтаризационцой комиссии должны быть опечаталы. Во время
перерывов в работе инвеIIтаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим
причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится
инвентаризац!ш.

2.1 l. Если ответственные JIица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они допжны
немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председатеJIю
инвентаризационной комиссии.
Инвентаризационная комиссия ос},ществlцет проверку указаяных фактов и в сл)лlае их
подтверждения производит цспр:lвлеЕие выrвленных ошибок в установленном порядке.

3. Особенности инвентарпзации отдельных видов имущества, фцIrансовых активов,
обязатепьств и финансовых результатов

З.l. ИtIвентаризация основных средств проводится один раз в год перед состirвлением годовой
бухIалтерской отчетности. Исключоние - объекты библиотечного фонда, срOки и порядок
инвентаризации которых излоr(ены в цлкте 3.2 настоящего ПоложеЕия.
Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 (Основные средства), на
забалансовом счете 0l (Иму]цество, rlоJI)ценное в пользоваЕие).
Основные средстваl которые времеЕно отсутствуют (находятся 

у подрядчика Еа ремонте, у

сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистам до момецта
выбытия.
Перел инвенmризацией комиссия проверяет:

- есть JIи инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они зttполнены;
_ состояЕие техпаспортов и др}тих технлтlIеских документов;
- документы о государственпой регисlрации объектов;

- док},л.lенты на основные средствal которые лриняли или сдали на хранеrтие и в аренду.
При отс}тствии докумептов комиссия должна обеспечить их полреttие или оформление. При
обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бlхгалтерского учета или технической
документации следует внестlI соответствующие исправления и уточнения.
В ходе инвентаризации комиссия проверяет:

- фактическое на.rичие объектов основцьfк средств, экаrrлуатируотся ли они по назначению;

- физическое состояние объектов основIlых средств: рабочее, поломка, изцос, порча и т. д.

,Щанные об эксплуатации и физичсском состоянии комиссия ук!tзывает в инвецтаризациоцной описи
(ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризациоЕной описи по НФА комиссия заполняет следующим
образом.
В графе 8 (Статус объепа учетаD указываются коды статусов:
Il-вэкспп5lатации;
l2 - требуется ремонт:l3 находится на консервации;
14 требуетсямодервизация;
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l5 требуетсяр€конструкция;
lб - не соответствует требованиям эксп,,rуатации;
17 - не введен в эксппуатацию.

В графе 9 (Целсвая функчия актива> указываются коды функции:
l l продолхить экспJryатацию;
12 - ремонт;
lЗ - консервация;
l4 - молернизация, дооснащение (дооборудование);
l5 - реконструкция;
lб списание;
17 - утилизация.

3.2. Инвентаризачия библиотечных фондов проводится при смене руководителя библиотеки, а также
а след/ющие сроки:
- наиболее ценные фовды, хранящиеся в сейфах, - ежегодно;

- редчайшие и ценные фонды - один раз в три года;

- остальные фонды один piL} в IulTb лет.
При ипвентаризачии библиотечного фонда комиссия проверяет книги путем подсчета, электронные
док)л{енты - по колиtIественным показателям и коIlтрольным с),а{мам.

З.З. По нсзавершенному капстроительству на счете l06.11 <Вложеlпля в основные средства -
. недвижимос имущ€ство )лрождения) комиссия проверяет:

- нет JIи в составе оборудоваrrия, которое передали на стройку, но не начали монlировать;
- состояние и прIгIины законсервированных и временllо rrриостаIJовленных объектов строительства.
При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ (этапов),
журнаJъI учета выполненных работ ва объектах строитеJъства и др.
Результаты инвентаризации зацосятся в инвентаризациоllпую опись (ф.0504087). В описи по
ка}кдому отдельному вилу работ, конструктивным эпементам и оборудованию комиссия указывает
наименование объекта и объем выполненtтых работ, В графах 8 и 9 инвентаризационной описи по
НФА комиссия указывает ход реализации влохений в соответствии с пукктом 75 Инструкции,

утвержденноЙ приказом Минфина от 25.03_201 1 Ns 3Зн.

З.4. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:
_ есть ли свидетеJIьства, патенты и лицензионные договорыl которые подтверждают исключительные

права }чрежден!rrl на актltвы;

- rIтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в rlете.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087).
Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполtU{ет следlTощим образом,
В графе 8 <Стаryс объскта учета> указываются коды статусов:
1l - в эксплуатации;
14 требуетсямодернизация;
lб - не соответствует тебованиям эксплуатацлtи;
17 - не введен в эксплуатацию.

В графе 9 (Целевая фlпкция актива> указываются коды фlъкчии:
l1 - продолжить эксплуатацию;
l4 - молеркизаuия, лооснащение (дооборулование);

lб списание.

З,5. Материмьные заласы комиссия проверяет по кiDкдому ответственному лицу и по местам

храr"r"r. При 
"""ентаризации 

материiшlьньж запасов, которых нет в rlреждешrи (в пУТи,

отгруженныс, нс опJIачены в срок, на скJIаJIах других организаций), провсрястся обоснованцость

c],,T\,lM на соответствующих счетах бухучета.
отДсrьныеинвентариЗационЦыеописи(ф.0504087)состаВляюТсянаматериаJIьныезапасы'которые:
- нахомтся в )чреждении и распределены по ответственным лицам;

- находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, KoJIиllecTBo и стоимость,

дата оfiрузки, а также перечень и номера )лlетных документов;

- отгрркены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи указывается
наименование покупателя И материаJtьных запасов, ср{м4 дата отгрузки, дата выписки и номер

расчетного документа;
- переданы в переработку. В описti указывается наименование п€рерабатывающей организаIц{и и
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материальных запасов, количество, фактлгlеская стOимость по данным б}х)л9та! дата передачи,
номера и даты документов;

находятся на скJIадах другrх организаций. В описи указывается наимснование организации и
материальных запасов, количество и стоимость,

При инвентаризаitии ГСМ в отrиси (ф. 0504087) указываются:
остатки топлива в баках по каждому цанспортному средству;
топливо, которое хранится в емкостfi.

Остаток топлива в баках измеряется такими способами:
- специальtlыми измерителями или мерками;

- п)дем слива или заправки до полного бака;

- по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора }poBIuI топлива.

При инвентаризаlши продуктов питаяия комиссия:
- пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть отдельные входы и выходы;

проверяет tIсправностъ весов и измерительных приборов и сроки их клеймениr.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). Гl афы 8 и
9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.
В графе 8 <Стаryс объекта учета)) указываются коды статусов:
51 , в запасе для испоJIьзования;
52 - в запасе дlя хранешля;
5з ненадлежащегокачества;
54 поврежден;
55 истек срок храненпя.

В графе 9 <Щелевая функrrия актива> указыв?lются коды функчии:
5l - использовать;
52 - продолжить хранение;
53 - списать;
54 отемонтировать.

3.б. При иIrвентаризации денеr(ных средств на лицевых и банковских счетах комиссия сверяет
остатки на счетах 20l .l 1, 201.2l, 201.22,201 .26,201.27 с выписками из лицевых и банковски). счетов,

Если в бухlпете числятся ocтaтKtl по средствам в тryти (счета 201.13, 201.2З), комиссия сверяет

остатки с данными подтвержд:rюцих докум€}rтов банковскими квиташIиями, квиташшями
по.tтового отделения, копиями сопроводитольных ведомостей на сдачу выручки инкассаторамl
слипами (чеками платежных терминitлов) и т, п.

З.7, Проверку наличньIх денег в касс€ комиссия начинает с опершIионных касс, в которых ведутся

расчеты через контоJъно-кассовую технику. Суммы наличных денег должны соответствовать

данным книги кассира-операциониста! пока]ателям на кассовой ленте и счетчиках кассового

rпарата.
Инвентаризации подпежат:
_ наJIиrIные деньги;
- бланки стогой отчетности;

- денежные документы;
- ченные бlшаги.
ИЕвентаризация нatличных денежных средств, денежвых докрлевтов и бланков строгой оlчетЕости

про"a"од"r"" nyr"M полного (полистного) пересчета. При проверке бланков строгой отчетности

комиссия фиксирует начальные и конечше номера бланков.

В ходе инвентаризации кассы комиссшI:

- проверяет кассов}'ю книry, отчеты кассира, приходные и расходЕые кассовые ордера, журнм

регистации приходных и расходных 
кассовых ордеров! довереЕности на пол}чение деЕег, реестр

депонированных сумм и другие док}менты кассовой дисциплины;

- сверяст суммы, опрш(одованные в кассу, с суммами, списatнными с лицевого (расчетного) счета;

- поверяет соб;подение кассиром лlrмита остатка нiшIичных денежнъIх средств, своевремеЕность

депонирования Еевыплаченньж сумм зарплаты.

з.8. Инвентаризацlrю расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с )летом след},ющих

особенвостей:

- опредеJIяет сроки возникновения задолженности;

- выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депоЕированныс сутлмы), а также переплаты
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соlтудшкам;
сверяет данные б}хучета с с)r'ммап,rи в актiж сверки с поцдlателями (закаtчикzrми) и поставщйками

(исполlлrтелями, подрядчиками), а также с бюджетом и внЬбюдхетrшми фопд*, . no ,*o.u" ,
взносам;

- проверяет обоснованность задолженности по недостачам! хищениrIм и уrцербам;, выявJIяст кредиТорскую задоJDкенНость, не восцtебоВаlшуо кредиторами, а также дебиторсrýпо
задолженность, безнадежЕ},ю к взысканию и сомните]ън)ло в соответствии с попожением о
задолжеяности.

з.9. При инвентаризации расходов будлцlтх периодов комиссия проверяет:
_ с}ммы расходов из док${ентов, подтверждаюцих расхо,цы будущш( периодов, - счетов, актов,
договоров. нirклалных;
_ соответствие периода учета расходов периоду, которьй устаIrовлеIi в Jлетной политике;, правиJьность c}'I\rM, СцИСЫВаеМЫх Еа расходы текущего года.

3.10. При иrшентаризации резервов rrредстоящlr( расходов комиссия цроверяет щ)авиJIьность их
расчета и обосновlшность создilнIrJI.
В части резерва пО сомцитеJIьным доЛгапl проверяется Обоснованность с)мм, которые не погашены в
установленные договорами сроки и нс обеспечеrты соответствующими гарантIIJIми.
В части резерва на оIшаry oTIrycKoB проверяются:
- количество д{ей неиспоJъзоваяного oTlrycкa;
, среднедневнаJ{ сумма расходов Еа оплату труда;
- сумма отчислеЕId на обязательное ценсионное, социальное, медицIrнское сцzlхование и на
сц)ахование от несчастньгх сл)лIаев и профзаболеваrrlй.

З . 1 l . При иIrвеIrтаризаrцм доходов будущтх периодов комиссия проверяет прirвомерность отнесениr{
полученньж доходов к доходам будущих периодов. К доходам будущих периодов ошlосятся в том
qисле:

- доходы от ареrrды:

- СРlМЫ СУбСИДlИ На фИНанСОвое обеспечение государственного задllниrl по соглzrшению, которое
подписаЕо в текущем гоry на будущий год.
также проверяется правильность формирования оцеtlки дохо.аов будутtих периолов.
При инвентаризаIцаи, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется обосновзнностъ, наличия
остатков.

3 . 1 2 . Илrвеrпаризация драгоценных металлов, драгоценных камней, ювелирных и ин;lх издеJIий из
них проводится в соответствии с разделом III инструкции, )лверrценной приказом МшIфина от
09.12.2016 N9 23lH.

4. Оформление результатов ццвентарпзацип

, 4, l. ПРавиrьно оформленные инвеtттаризачионной комиссией и подIlисаlнные всеми ее .Iленatми и
ответственными Jlицitми инвеt{таризационные описи (слI,Iчите,тьные веломоспt). акты о резуг,татах
инвентаризадии передаIотся в б}хmлтерию дlп выверки дllнtтьгх фактического наличия
им)щественно-материшIьных и ш)уrих ценностей, финансовьж актrшов и обязате.lъств с давными
б)дсалтерского )цета.

4.2. Вышленяые расхохдеЕиrr в инвентаризациош{ых отп.rсл< (сличитеrьrшх ведомортлr)
обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризаrши (ф. 0504092). В э]юм cJrrlae
olra будет припох(ением к акту о резуJIьтаfirх инвеЕтаризаtци (ф. 0504835). Акт подItисывается всеми
членаtми инвентаризационЕой комиссии и утверждается руководтrелем }чреждеЕия.

4.3. Ilосле завершениrI инвсIIтариз {ии выявJIецные расхохдешля (неучтешrые объскты, недостачи)
долхны быть отралtеtш в бlтгаптерском )лIете, а щrи необходп,,rости материаJы Еаправлецы в
судебrше оргаrш дJUI предъявления гракданского иска.

4.4. Результаты инвентаризации оlрtlJкаются в бlтгалтерском )цетс и отчатности тOго месяцаl в
котором была законtiсна инвентаризадцrI, а по годовой IдDеtIтаризiuIии в годовом б)rхrалтерском
отчете.

4.5. На срлмы выявпенньrх излишков, недостач oclloBнbrx средств, нематериальuых активов,
материаJъных запасов иIlвентаризационная комиссия требует объяснешrе с ответственного JIица по
причинirм расхождений с данными бlхгалтерского 5пета. Приказом рrтоводlтеля создается комиссиrI
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JUIrr проведения внугреннего служебного расследовациrI дlя выявлсния виновного JIицаl
допустившсго возникновение несохранности доверенньlх ему материальных ценностей.

Графпк провеленип инвентарпзацllи

Инвентаризация проводится со след}тощей псриодичвостью и в сроки.

JФ
пlп

цаимевование объектов
пIlвентарпзаццп

Сроки проведения
инвентаризации Период проведенпя инвентарпзации

l

Нефинансовые активы
(основные средства,
материilльные заласы,
нематериальные активы)

Ежегодно
на 1 декабря

Год

2

Финансовые активы
(финансовые вложения,
денежные средства на счетах,
дебиторская задолженность)

Ежегодно
на [ лекабря

Год

3

Ревизия кассы, соблодение
порядка ведения кассовых
операций
Проверка наличия, выдачи и
списания бланков строгой
отчетности

Ежеквартально
на посJlедний денъ
отчетного
квартаJIа

Квартал

4

Обязательства (кредиторскаrI
задолженность):

с подотчетными JIицами

с оргаЕизациями и

учреждениJIми

Ежегодно на 3l декабря

Ежегодпона3l декабря

Ежегоднона3l лекабря

г

Год

Год

5
Внезалные инвентаризации
всех видов имущества

При необходимости в

соответствии с приказом

руководителя или

гlредЕтеJlя

.г!



Приложение 11

к приказу от 30.12.2022 J\Ъ 320-од

Положение о внутреннем финансовом контроле

1. Общие положения
1 .1. Настоящее положевие разработано в соответствии с законодатеJъством России
(вшлочм вЕrrриведомственные нормативно_прzвовые аrсгы) и Уставом учреждения.
Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего
финансового коятроля учреждения.

1.2. Внутренний финансовый контоль направлен на:

. создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой
деятельности, вн}"тренних процедур составления и исполнения плана финансово-
хозяйственной деятельности;

. повышение качества составления и достоверности буlкга:ттерской отчетности
и ведения бухгалтерского учета;

. повышение результативЕости испоJьзоваяия субсидий, средств, полученных
от платной деятельности.

1.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляют:

. созданнм приказом руководитеJIя комиссия;

. рщоводитеJrи всех уровней, сотрудники }п]реждения;

. СТОРОнНИе Организации или внеш}iие аудиторы. привлекаемые для целей
проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

1.4. I {елями внутреннего финансового KoHTpoJuI учреждения явJIяются:

. подтверждение достоверности бухгiлтерского учета и отчетности учреждения
и соблюдения порядка ведения учета методологии и стандартам бухгалтерского

учета, устtlновленным Минфином России;
. соб.rподение другого действ}тощего законодательства России, реryлир}'ющего

порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;
. подготовка предложений по повышеЕию экономности и результативности

использования средств бюджета.

l,5. Основпые задачи внугреннего контроля:

. устalновление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-
хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и
отчетности требован иям законодательства:

. установление соответствия осуществляемых операчий регламентам,
полномочиям сотрудников

'l 
.6. Принципы вн)лреннего финансового контроля учреждения:

. принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами
внутреннего контроля норм и прilвил, установленЕьrх законодатеJьством РОССИИ;

. принцип объеюивности. Внутренний контроль осуществляется с
использованием фактических документмьных данных в порядке,

lov,/



установJIеЕном законодательством России, тI}"тем применения методов,
обеспечивающих полrIение полной и достоверной информации;

о прияцип независимости- Субъекгы внутреIIнего контроJIя при выполнении
своих фупкционtlльньж обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

. припцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон
д9ятельпости объекта внугреннего контроля и его взммосвязей в структуре
управления;

. принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за
ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в
соответствии с законодательством России.

2. Система внутреннего контроля
2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:

. точность и полноту документации бухгалтерского учета;

. соблюдениетребованийзакоЕодатеJIьства;

. своевременЕость подготовки достоверной бlхга,rтерской (финансовой) отчетности;

. предотвращение ошибок и искажений;
.. . исполнение приказов и распоряжений р},ководителя }п{реждения;

. выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности у{реждения;
о сохрzrнностьим}тцестваучреждения.

2.2. Система вцуцреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы
структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения
сотрудника},rи возложенньD( на них должностных обязанностей.

2.3. В рамках внуц)еннего контоJIя проверяЕгся пр!lвильность отрiDкения совершаемых фактов
хозяйственной жизни в соответствии с действlтощим законодательством Роосии и иными
нормативными актами учреждения..

2.4. При проведении внутреннего концоJIя проводятся:

. проверкадок}aиеЕтального оформления;

. подтверждение соответствия между объекгами (докlтлентами) и их
соответствиJ{ установленным ц)ебованиям;

. соотЕесение оплаты материalJlьньrх активов с их посц/плением в

учреждение;
. сверка расчетов учреждениЯ с поставщикамИ и прочими дбИТОРаN.rИ И КРеДИТОРаIt{И

для подтверждения сlмм дебиторской и кредиторской задолженностиi
. процеlryры контроля фактического наличия и состояния объектов (в том

числе инвентаризация).

3. Организация внутреннего финансового
контроля

3.1 . Внутренний финшrсовый контроль в rrреждении подр.вделяется на
предваритеJIьный, текущий и последующий.

3. 1. 1. Предварительный KoHTpoJть осуществляется до начrша совершения
хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной
является операция.

йD



I_{елью предварительного финансового контроля является предупреждение fiарушений
на стадии планирования расходов и заключения договоров.

предварительный контроль осуществляют руководитель учрежления, его
заN{естители, главный бlхгаптер.

В ра-п,rках предварительного внугреннего финансового контроJIя проводится:

. проверка финансово-плановых докумснтов (расчетов потребности в денежных
средствах, смет доходов и расходов и др.) главным бlхгапrтером (бухгмтером), их
визироваЕие, согласование и урегулирование разногласий;

. проверка законности и экономической обоснованности, визировilние проектов
договороВ (контрактов), визирование договороВ и прочих докумеЕтов, из
которьrх вытекают денежные обязательства специалистаJ\4и юридической сл}жбы
и главным бу,хгалтером (бу<га,ттером);

. контроль за принятием обязательств учреждениJI в пределах )rтвержденных
плановых назначений;

. проверка проектов приказов руководителя учреждения;. проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии
с графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами;

. проверка бухгалтерскоЙ, финансовоЙ, статистическоЙ, налоговоЙ и другоЙ
отчетности до },rверждения или подлисаЕия;

3.1.2. В рамках текущего вн},треннего финансового контроля проводится:

. проверка расходных денежных доку lентов до их оплаты (расчетно-платежных
ведомостей, платежных поручений, счетов и т- п-). Фактом конц)оJUl является
рarзрешение док).ментов к оплате;

. проверка первичных документов, отражающих фаrсгы хозяйственной жизни
учро(дения;

. концоль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

. проверка фактического наJ,Iичия материальньtх средств;

. анализ главным бр<галтером (бlхгалтером) конкретных жypHaJIoB операциЙ на
соответствие методологии }4IeTa и положениям учетной политики уIреждеЕия.

Проверку первичных учетных док),,]\{ентов проводят сотрудники бlхгалтерии,
которые принимают документы к учету.

В каждом докуrлtенте проверяют:

. соответствие формы документа и хозяйственной операции;

. наличие обязательныхреквизитов;

. правильность заполнения и на.rичие подписей.

3.1 .3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственяьrх операций.

Осуществляется путем анализа и проверки бцгмтерской документации и
отчетности, проведения инвентаризаций.

В рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся:

. проверка н,rличия им)дцества учреждения;

. анализ исполнения плановых Документов;

. проверка лоступления, нfu'Iичия и использования денежных средств в учреждении;

. проверка достоверЕости отраlкения хозяйственньтх операций в учете и
отчетности учреждения.



Объектами плшrовой проверки являются:

. соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения
бухгалтерского учета и норм учетной поJlитики;

. правильность и своевременпость отрФкения всех хозяйствеЕных операций в

бухгмтерском учете;
. полнота и прttвильность документального оформления операций;
. своевременность и полнота проведения инвентаризаций;
о ДОСтОвеРНОСТЬ ОТЧеТНОСТИ.

4. Права комиссии по проведению
внутренних проверок

4.1 . !ля обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по
проведению внутренних проверок имеет право:

о проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему
законодательству;

. проверять прzвильность составления бухга,rтерских документов и своевременного
их отрФкения в учете;

. входить (с обязательньтм привлечением главного бlс<галтера) в помещение
проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов
(архивы), нмичных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и
храЕения данньrх на машинньIх носителях;

. проверять нzшичие бланков строгой отчетности;

. проверять все учетные бlхгалтерские регистры;

. проверять планово-сметныедокументы;
о ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документalми

(приказами, распоряжеЕиями! укzвiшиями руководства учреждения),
регулирующими финансово-хозяйственн}то деятельность;

. обследовать производственные и служебные помещения (при этом могуг
преследоваться цели, не связаЕные напрям),ю с финансовым состоянием
подрzLзделения, например, проверка противопожарного состояния помещений
или оценка рациональ}tости используемых технологических схем);

. проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у
материаJIьно ответственных и подотчетньп лиц;

о проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов
основных средств;

. проверять правильность оформления бухгалтерских;

. на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и

иными фактораrvи.

5. Порядок ведения, учета и хранения

регистра (журнала) внутреннего

финансового контроля

5.1. Выявленные недостатки и (или) нар5,rпения при исполнеЕии вн1ц)енfiих
процедур, сведения о причинzlх и обстоятельствах рисков возникновения нарlшений и (или)
недостатков, а также о предлагаемых мерaй по их устранению отрФкаются в регистре
(жlрнале) внутреннего финансового контроля.
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5.2. Ведение журнала вн1треЕнего финансового контроJIя осуществляется
бlхга,ттерского учета и отчетности.

5.З. Информация в журныI вн}треннего финансового контроля заносится
уполЕомоченными лицilми на осl{овании информации от доJIжностных
контрольные действия, по мере их совершеншI в хронологическом

б. ответственность

6.1. Субъекты вн}треItЕего KoHTpoJuI в ра}{кiж их компетенции и в
своими фlтrкционЕlльными обязанностями Еесут ответственность за
докуt{ентиров€lпие, внедрение, мониторинг и рiввитие внl,треннего
сферах деятельности.

6.2. ответственность за оргalнизацию и футrкционирование системы
контроля возлагается на заместителя директора А.В. Малыхина.

б.3. Лица, допустившие недостатки, искtDкения и нар}.шения, нес)"т
ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.

7. Оценка состояния системы фин
контроля

7.1 . Оценка эффективпости системы вн)дренýего конц)оJuI в учреждении
осуществJIяется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на
совещаниях, проводимых р}ководителем }чреждения.

7.2. Непосредственнzu{ оценка адекватности, достаточности и эффективн
вп),треЕЕего контроJIя, а также контроль за соблюдением процеди)
ос)дцествляется комиссией по внугреннему контроJIю.

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю
руководителю учрежденшI результаты проверок эффективности дей
вЕутреннего контроля и в cJI}^Iae необходимости разработанные совместно
бlхгaltтером предложения по их совершенствованию.

8. Заключительные положения
8.1. Все изменеIrlи и допоJшения к настоящему положению }"тверждztются
руководителем rIреждения.

8.2. Если в результате изменения действ}тощего законодательства России
статьи настоящего IIоложения вступят с ним в противоречие, они
силу, преимуществонн),.ю силу имеют положения действlтощего законо

,Щиректор
fu"-,/

России.

oJ

отделе

ос}.Iцествляющих

со

во вверенных им

сового

системы
еГО KOHTPOJUI

Л.Н. Щеiекипа



Приложение 12

1. Перечень лиц, имеющих право подписи бумажных первичньж документов

Щолжность Напменовапие документов Примечаппе

'Щирекгор
Главный б1,:<галтер

Заruеститель директора

Старший бlхгалтер

Заведутощий хозяйством

Все документы

Все документьт

Платежные док}меЕты

f[патежные доку {енты

.Щок5менты от поставщиков

За директора в его отсутствие

За главного бу<галтера
в его отс},тствие

2. Перечень лиц, имеющих право rrодписи электронных док}ментов

,.Щолжность/стаryс

Щиректор

Главный бlхга,тгер

наименованпе
документов

Все документы,
содерж цие реквизит
ДJIЯ ПОДIIИСИ
(РуководитеJIь ) или
гриф <Утверждаю>

Все документы,
которые
подIIисываемые в
качестве физлица

Все докlvенты,
содержаIцие реквизит
дJIя подписи (Главный
бухга-тттер>

Решение о проведеяии
инвентаризации (ф.

05104з9)

изменение Решения о
проведении
инвентаризации (ф.
0510447)

Ведомости, журналы
операций, решениJI

Вид электропной
подписи

усиленнfuI
квалифицированная

простая

усилоннаJI
квалифицированная

Примечание

Ставит подпись в
листе
согласования

Ставит подпись в
качестве
ответственного
исполнителя

6/



Решение о провед9нии
инвентаризации (ф.
0510439)

изменение Решения о
проведеЕии
инвентаризации (ф.
0510447)

Заведующий Дкт приема-передачи простм
хозяйством объектов, пол)деЕных

в JIиqное пользование
(ф. 0510434)

Карточкаучета простм
иNtудества в личном
пользовании (ф.
0509097)

Решепие о проведении
инвентаризации (ф.

\_ 0510439)

изменение Решения о
проведении
инвентаризации (ф.
0510447)

Сотруляики, Акт приема-передачи простая
ответственньтеза объектов,полуIенньж
имущество в личное пользование

(ф. 0510434)

Решение о проведении
инвентаризации (ф.

0510439)

изменение Решения о
\- ПРОВеДеНИИ

инвентаризации (ф.

0510447)

\_ Члены комиссии по Акт о консервации простм
поступJIению и фасконсервации)
выбытию активов объекта основЕых

средств (ф.0510433)
Председатель
комиссии по Решение о

Ставит тrодпись в
листе
ознмомления

Ставят подписи в
листе
ознакомления

*для председателя
комиссии - усиленнм

пост)дшению и прекращении ква,rифицировалная
выбытиюактивов признarнияiжтивalми

объектов
ЕефиншIсовых активов
(ф.0510440)

решение о списaшIии
задолженности, не
востребоваяной
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кредиторами, со счета
_ (ф. 0510437)

Акт о признании
безнадежной к
взысканию
задолженности по
доходам (ф. 05104З6)

Решение о rrризнilнии
(восстановлении)
сомнитеlьной
задолженности по
доходам (ф. 0510445)

Решение о
восстановлении
кредиторской
задоmкенности (ф.
05l0446)

Акт об ли-irизации
(1тrичтоженпи)
материaшьных
ценностей (ф. 0510435)

Решение о признании
объектов
нефинансовьтх iжтивов
(ф.0510441)
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Приложение y'.J

к приказу от 3 0. 1 2,2022 Np З2O-од

Положение о слуrкебных командпровках

1. обцие положення

j .l . Настояцее Положение определяет порядок организации с.гryжебных командировок
сотрудников )пIрещцения на территории России.

Положение распространяется на представителей руководства, иных
админисц)ативных сотрудников, сотрудников вспомогательных и функчиональных
струкч/рных подразделений, а таюке на всех иных сотрудников, состоящих с )лреждением в
трудовьrх отношениях.

l .2. Настоящее Положение не распространяется на поездки по персонlulьным приглашениям
с оплатой за счет принимающей сторонь] в зарубежные нарные организации, с которыми у
)лреждешд нет действl,тощих соглашений о сотрудниrIестве.

.Щля указанньrх поездок в отдельных сл)лаях по письменному заявлению
сотрудника может быть предоставлен отпуск без сохранения заработной гшаты,
продоJDкительность которого определяется директором учреr(дения.

1,3. Служебной комаrцировкой сотрудника является поездка сотрудника по распоряжению
директора или руководителя учреждения (иного уполномоченного должностного лица) на
определенныЙ срок вне места постоянноЙ работы ддя выполнения сrцlжебного пор)ления

_ либо уrастия в мероприятl,rях, соответствующих уставным целям и задачам учреждения.

1,4. Основными задачами служебных командировок являются:
. решение конкретных задач производственно-хозяйственной, финансовой и иной

деятельности )цреждения;
. проведение конференчий, совещаний. семинаров и иных мероприятий.

непосредственное )цастие в них;
. из)чение, обобцение и распространение опьпа, новьж форм и методов работы.

1 .5. Не являются сл5,rкебными командировками:
о сл}Dкебные поездки сотрудников, должностные обязанности которых предполагают

разъездной харакгер работы, есrи иное не предусмоlрено локаJIьными или
нормативными правовыми :rктами ;

. поездки в местность, откуда сотрудник по условиям транспортного сообщения и
характеру работы имеет возможность ежедневно возвращаться к местожительству.

Вопрос о целесообразности и необходимости ежедневного возвращения сотрудника из места
служебной командировки к местожительству, в каждом конкретном сJryчае определяfл

руководитель струкryрного подразделения, осуществивший командирование сотрудника;
. выезды по личным вопросам (без производственной необходимости,

соответствующего договора или вызова приглашающей стороны).

1.6. С.rryжебные командировки подразделяются на:
. плановые, которые осуществляются в соответствии с }твержденными в

установленном порядке планами и соответствующими сметами;
. внеплановые - дJIя решения внезапно возникших проблем, требующих

немедленного рассмо,трения, либо в иных случаях, предусмотреть которые
заблаговременно не представляется возможным.

1.7. Командирование руководителей (иного уполномоченного должностного лица)
доIryскается только в сл)цarях, если это не вызовет нарушений в нормальном режиме ведения
производственного процесса.

В случае командированIп руководящего состава директор назначает лицо,
временно исполняющее обязанности убывшего соlрудника, с возложением на него яа период
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командировки всех доJDкностных обязанностей и прав командированного сотрудника.
вкJlючzlrl права, предоставленные командированному сотруднику на основании доверснности.

1.8. Запрещается направление в служебные командировки беременных женцин.

1.9. Направrrение в сJrужебные командировки жеящин, имеющих детей в возрасте до,трех
летl догrускается только с их письменного согласия при условии, что это не запрецено им в
соответствии с медицинским закJIючением. При этом женщины, имеющие детей в возрасте
до трех лет, доJDкны быть ознакомлены в письменной форме со своим правом отказаться от
паправления в сJI)Dкебrrуrо командировку.

l,l0. В служебные кома}цировки только с письменного согласия допускается направлять:
о матерей и отцов, воспитываюцлтх без супруга (супруги) летей в возрасте до пяти

лет;
о сотрудников,имеющихдетей-инвалидов;
. соlрудников, осуществляющих уход за больными членами их семей в соответствии

с медицинским заключением.
При этом такие сотрудники доJDкны быть ознакомлены в письменной форме со своим правом
отказаться от направленшI в сrý,скебную комашlировку.

l . l 1. Не допускается направление в командировку и выдача аванса сотрудникам, не
отчитавшимся об израсходованньн средствах в предыдуцей командировке.

2. Срок п ре]ким командировки

2.1 . Срок командировки сотрудника определяет дирекгор }лrреждения с 5rчегом объем4
сложности и другrх особенностей сл}rrсебного поручения.

2.2. Фактический срок пребывания сотрудника в месте командировzrния определяется по
проездным документам, представляемым работником по возвращении из слул(ебной
командировки. В случае проезда работника к месry командирован}r{ и,'lи обратно к месту

работы на личном транспорте фактический срок пребывания в месте командирования

)дiлзывается в служебной записке.
Сщскебщто записку работник по возврацении из кома}цировки представляет

работодателю одновременно с оправдательными документами, подтверждающими
использование личного 1ранспорта (гц,тевой лист, счета, квитанции, кассовые чеки и т. д.).

flHeM выезда сотрудника в командировку считается день отправJIения поезда,

самолета, автобуса или другого транспортного средства из г. Ростова-на-дону (или
местон:tхождения обособленного подразделения), а днем прибытия из комаtцировки - день
прибьпия 1ранспортного средства в г. Ростов-на-Дону (или местонахождение обособпенного
подразделения).

При отправлении транспортного средотва до 24 часов вкпючительно днем выбьlтия
в командировку считirются тек)лцие сутки, а с 00 часов и позже - след/юцие суtки.

В случае если станция, прист:лнь или аэропорт на,ходятся за чертой васеленного
гryнкта, учитывается время, необходимое для проезда до станции, пристани или аэроr lopTa.

Аналогично опредеJIяется день приезда работника в место постоянной работы.
.Щеrrь выезда в служебrту,lо комаrцировку (лень приезда из сlц,экебной

комаrцировки) определяется по регионirльному времени отправления (прибытия)
транспортного средства в соответствии с расписанием двюкения. В случае отправления
(прибьIтия) транспортного средства во время, отличное от расписания, факгическое время

отпрашения (прибытия) подтвер)r(дается соответствующими справками или заверенными
отметками на проездных билетах.

2.З. На сотрудника, нмодящегося в комаrцировке, распрострzrняется режим рабочего
времени, и правипа распорядка организации, куда он комаIцирован. Вместо дней отдыха, не
использованных за время командировки, другие дни отдыха после возвращения из
командировки не предоставJUIются. Иск.лючение составляют сlryчаи, когда мероприятия, на
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ко],орые сотрудник командирован, проходнли в выходные днн либо иные дни отдыха,

установленные в соответствии с законодательством и Правилами 1рудового распорядка.
В случаях, когда сотрудник специально командироваtI для работы в вьlходные и,rи

праздничные и нерабочие дни! компенсация за рабоry в эти дни выплачивается в
соответствии с действующим законодательством. Если сотрудник обывает в командировку
либо прибывает из командировки в выходной день, ему после возвращения из командировки
предоставляется другой день отдьIха.

2.4, В с.rry^lае невозможности возврацения сотрудника из командировки в установленные
сроки вследствие непреодолимой сиJlь] иJIи иных не зависящих от него обстоятельств
командировка может быть прод'rена.

Факт наличия данных обстоятельств должен быть подтвсржден проведенной
служебной проверкой, flо результатам которой в установленном порядке выносится
соответствующее закJIючение.

За время задержки в пlти без уважительных приqин сотруднику не выплачивается
зарплата! не возмещаются суточные расходы! расходы на наем жилого помещения и другие

расходы.

2.5. В случае насryпления в период командировки врсменной нетрудоспособности сотудник
обязан незамелпительно уведомить об этом работодателя.

2.6. Явка сотрудника на рабоry в день выезда в командировку или в день приезда из
комаIцировки решается по договоренности с дирекгором )пrре)цения.

3. Порядок оформлеяпя служебных командпровок

3.1. fLпанирование кома}цировок осуществляется на основании комплексного шIана
командировок на год, }"твержденного директором по согласованию с главным бухгаrтером.

Контроль за эффективностью использования командировочных расходов
возлагается на бухгалтерию.

3.2. Внеп,rановые командировки сотрудников осуществляются по решению директора
организации на основании служебной записки, при наличии финансовых средств на
командировочные расходы (за счет средств от платной деятельности).

3.3. Основанием дпя командирования сотрудников считается сл),rкебное задание

руководителя стр}ктурного подразделения (уполномоченного должностного лица)
сотруднику.

3.4. После полl"rения с.lryжебного задания командируемый сотрулник составляет см€lу
командировочньж расходов (предварительный расчет) и согласовывает ее в бцгалтерии.

.- 3.5. После согласованвя сметы командировочньж расходов командируемый сотрудник
передает с.гтуясебное задание и смету в кадровую службу (не позднее пяти дней до нача,qа

командировки) для составJIения прикiва на кома[цировку-
На основании полученного служебного задания кадровбI служба готовит приказ о

направJIении сотрудника в командировку или приказ (распоряжение) о направлении
сотрудников в командировку.

Командировочные документы, слркебное задание подписываются директором
)^{реждения,

Кадровая с.rryжба знакомит командируемого сотрудника с прикщом и вьIдает ему
слlrжебное задание.

Однодневная командировка оформляется приказом директора.

3.6. Не позднее чем за три рабочих дня до начаJrа командировки копиrl приказа о
командировке и смета командировочных расходов направляются в бухгалтерию для заказа
денег (перевода денег на банковсцпо карч/ командированному сотруднику).
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3.7. Факт выбытия сотрудника в командировку фиксируется в Журнале yrreтa работников,
выбывающих в сл5zжебные командировки.

З.8. В исключительных cJI)лaJlx, связанньж с осуществлением внеIUIановых выездов, когда
произвести оформление сrцzжебной командировки не представляется аозможным,
допускается выезд без издания прик:tза о командировке.

Послелlrощее издание прикiва о командировании сотрудника осуществляется в

течение след),,ющего рабочего дня.

3.1. Выдача дешея(пых средств па комаlцпровочпые расходы

3.1.1 . Финансирование командировочных расходов производится в соответствии с
предварительно утвержденным графиком командировок за счет:

. субсидий на выполнение государственного задания;

. средств от IUIатных услуг.
Внеп,rановые командировки осуществляются за счет средств от платньIх услуг.

3.1.2. Выдача командируемым сотрудникам денежньгх средств на командировочные расходь!
осуществляется на основании заявления сотрудника, сметы (предварительного расчета)
командировочных расходов и копий служебного задания и приказа о направлении
сотрудника в командировку.

3.1 .3. При командировках по России аванс выдается в рублях.

3.1 .4. Выдача ленежных средств на командировочные расходы производится
перечисления их на банковск),rо карry сотрудника.

3.i-5. Если дrя окоrпптельного расчета за командировку необходимо выплатить
дополнительные средства или сотрудником не поJryчены авансовые ср€дства на
командировку, их выплата сотруднику осуществляется в рублях.

3.1.6. Проезлные докумеrrгы приобретаlотся комаtцированным сотрудником самостоятельно
только после пол)ления денежных средств на командировочные расходы.

4. Гарантпи п компепсацип прп паправленrrп сотруднпков в с.пужебные комапдпровкп

4.1. За командированным сотрудником сохраняется место работы (должность) и средний
заработок за время командировки, в том числе и за время пребывания в пl,ти.

Средний заработок за время пребывания сотрудника в кома}цировке сохраняется
на все рабочие дни недели по графику, установленному по месту постоянноЙ работы.

4,2. Командированному сотруднику учреждение обязано возмеспrгь:
. расходы на проезд;
. расходы по найму жилого помещения;
. дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного

местожительства (сугочные);
. другие расходы, произведенные с разрешениJl или ведома администрации.

4.3. Расходы на проезд Jлреждение возмецает сотруднику:
. до места командировки и обратно;
о из одного населенного гryткта в другой (если сотрудник командирован в несколько

организаций, расположенных в рaвных населенных пункгах).
В состав этих расходов входят:

. стоимость проездного би,rета на транслорт общего пользования (самолет, поезд и
т. д.);
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a
стоимость услуг по оформлению проездньrх бипетов;

стоимость проезда до места (вокзал, пристань, аэропорт)
расходы на ошlату постельньIх принадIежностеи в поездах;

комаJцировку (от места возвращения из командировки), есJти оно

населеЕного ц/нкта9 где сOтрудник работает,
Расходы на приобретение проездного доч,мента на все виды транспорта при
месту командирования и обратно к месry постоянной работы возмещаются в
представленными документа]1,1и.

4.4. Расходы на проезд по России компонсируются в соответствии с
постановления Правительства от 02.10.2002 Ns 729.
Возмецение расходов на проезд, превышающих размер, установленный
производится по фасгическим расходам за счет средств от оказания платных
разрешения руководитеJUI )лреждения и по согласов:lнию с главным

4.5- Если до места командировки можно добраться разными видами
)qрежден}ul вправе по своему выбору оIrпатить сотруднику один из них.

4.6. Расходы на приобретение проездЕого доý,шента на все виды транспорта
к месlу командирования и обратно к месту постоянной рабoты возмещzrются
с предст;rвленными документами.

4.7. При командировках размер суточных составляет:
о в рамках госзадания (за счет субсидии) - 100 руб. за каждый день

командировке;
. за счет средств от IIлатньIх услуг - 600 ру6. за каждый день

ком lдировке.
В с.гцлае болезни сотрудника во времJI нахощцениJl в комilндировке ему на
выплачиваются с}"точные в течение 8сего времени, пока он не имеет
состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него
IrIи верн}ться к постоянному месту работы, но не свыше дв}х месяцев.

ВьпLтата с1точных производится также, если заболевший нахо
стационарном лечебном 5,чреждении, на основании прикlва о продлении
в установленном порядке.

4.8. При комаrцировкirх расходы на наем жилья во время командировки (при
подтверждающих док}ментов) в рамках выполнения госзадания (за счет
не моцл превышать 550 руб. в сl.тки. При отсJлствии док}ментов,
расходы, - 12 руб. в суп<и.

4.9. Расходы, связанные с командировкой, но не подтвержденные
дочл{ентами, сотруднику не возмещаются или возмещаются в минимilльном

Расходы в связи с возвращением командированным сотрудником
самолет или дргое 1ранспортное средство моц,т быть возмещены с
только по ува)китеJIьным причинам (решение об отмене командировки,
командировки, болезнь) при на"тичии док}мента, подтверждающего такие

Возмещение расходов на перевозку багажа весом свыше
транспортными лредлриятиями предельньж норм не производится.
Возмещение расходов на служебные телефонные переговоры проводится в
согласованньж с лицом, приIiJIвшим решение о команлировании сотрудника.

4.10. Сотрулнику, направJIенному в однодневн},ю командировку, согласно
Трудового кодекса РФ, оплачиваются:

. средний заработок за день командировки;

. расходы на проезд;

. иные расходы, произведенные сотрудником с разрешениJ{
)чрея(Дения.

(в) пчнкта 1

It)+I}:ToM,

с

руководство

следовании
соответствии

в

основаниях
по
пор)цения

на лечении в
командировки

субсидий)
эти

на поезд,
диреюора

из

167, 168
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Сl,точные (надбавки взамен сl,точньгх) при однодневной командировке не выплачивztются.

5. Порядок отчета сотрудника о служебцой командпровке

5.1. В течение трех рабочих дней со дня возвращеЕия из сл}rкебной командировки сотрудник
ОбЯЗаТеЛЬНО ДооформJulет документы, которые бьrrrи составлены перед отъездом, и запоJIIlJigг
авансовый отчет (ф. 0504505) об израсходовilнньж им суммах. В сlцчжебном задании
сотрудник заполняет графу <Краткий отчет о выполнении задания>. Этот отчрт
согласовывается с руководителем организации.

Авансовый отчет сотрудник предоставJIяет в б}хгатгерию. Одноврdменно с
авансовым отчетом сотрудник передает в бlл<галтерию документы, которые подтверждают
его расходы и производственный характер командировки:

. служебЕое задание с кратким отчетом о выполнении;
о проездные бlтlеты;
. счета за проживание;
о чеки ККТ;
. товарные чеки;
. квитанцииэлекгронньIхтерминаJIов(слипы);

5.2. остаток денежных средств, превышающий сумму, использованц/ю aBaHcoBoMv
отчету9 подлежит возвращению сотрудником в кассу не позднее трех

возврашения из командировки.
днеи после

В сл5rчае невозвращеншI сотрудником остатка средств в срок
соответствующtu сумма возмещается в порядке, установленном трудовым и
процессуiшьным зlжонодательством.

5 .3 . Не позднее трех рабочих дней со дIuI возврацения из сл),эr<ебной
сотрудник готовI4г и предстzlвляет руководителю )лреждения полный отчет о
им работе либо участии в мероприятии, на которое он бьлr комаrцирован.

Сотрудником, командированным дU! выполнения определеIlных к o,I {e,l-v о
командировке прилагiлются оригиналы либо ксерокопии докумеllтов,
подписанньIх и вр)ленньж им от имени )лреждения.

Сотрудником, командированньш дlя ;iчастия в каком-либо
командировке прилагчrются полученные им! как участником мероприятия!

6. Отзыв сотруднпка из командировкя плп отмена командпровкв
следующем порядке

6.1- Вrководитель струкцФного подрzrзделения готовит слl,экебную записку
учре)rцения с объяснением причин о невозможности направленшr
командировку или отзыва сотрудника из командировки до истеченIrl ее

После решения директора готовится приказ об отмене
командировки.

Возмещение расходов оюзванному из командировки сотруднику
основании авансового отчета и приложенных к нему док}ъ{ентов.

6.2. Командировка может быть прекращена досрочно по решению директора
. выполнения сл5,и<ебного задания в полном объеме;
. бол9зни командированного, нalличIij{ чрезвычайньж семейньIх и

обстоятельств и иных обстоятельств, требующих его lrрис)дствия по
постоянного прФкивания;

о наличr{ясJI)Dкебнойнеобходимости;

им или

к отчету о

иJIи отзыве из

имя директора
в

ксерокопии загранпаспорта с отметками о пересечении границы (прИ
за гран командировках);

доч,менты, подгверждающие стоимость сл)лкебньпr телефонных пе!еговоров, и т.
д.

слччаях:

7d-
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. нарушения сотрудником трудовой дисциrшины в период нilхожденIбr в
командировке.

6.3. Отъезд в командировку без надлежацего оформления документов по вине сотрудников
считается щ}оryлом и влечет за собой моры дисцип,rинарного взыскzlния в соответствии с
Трудовым кодексом.



Приложение 14

к Приказу от 30.12.2022 Ns З20- од

Перечень основных первичных учетных документов,
прплагаемых к ,курпалам операцпй

Журнал операцпй .Щокументы

Журна;r операчий No 1 по счету
<<Касса>>

Вторые листы кассовой книш (ф. 05045 14) отчет
кассира

ЖурналоперачийМ2с
безналичными денежными
средствами

Выписки из лицевого счета в органе Федермьного
казначейства, расчетного счета в банке, с приложением:

платежных док),л4ентов;
мемориальных орлеров банка;
других казначейских и банковских док}ментов

Бухгалтерские справки (ф. 05048З3)

Извещения (ф. 0504805)

Журна,r операций No 3 расчетов с
подотчетными лицами

Авансовые отчеты (ф, 0504505) с подтверждающими
документами:

кассовые и товарные чеки;
квитанции электронных банкоматов и
терминалов (слипы);
проездные билеты;
счета и квитiшции за проживzшие

Приходный ордер на приемку нефинансовьrх активов (ф.

0504207)

Извещения (ф. 0504805)

Журнал операций J$ 4 расчетов с
поставщикzrми и подрядчикalми

!оговоры, контракты и сопроводительные документы
поставщиков:

. счета-фактуры;

. акты выполЕенных работ (оказанных услуг);

. акты приема-персдачи имущества;

. товарные и товарно-трztнспортные накладные

Приходный ордер на приемку нефинансовых активов (ф.

0504207)

Реестр расходов на уплаry государственной пошлины

Извещение (ф. 0504805)

Журна,т операций N9 5 расчетов с
дебиторами ло доходам

Акт оказанных услуг

.Щоговоры, соглашенIul

Табели учета посещаемости детей (ф. 0504608)

Бlхгалтерские справки (ф. 050483 3)



Извещение (ф. 0504805)

Журнм операций Nl б расчетов по
оплате труда, денежному
довольствию и стипеЕд,Iям

Свод расчетно-платежных ведомостей или рrlсчетных
ведомостей вместе с:

- табелями учета использования рабочего времени (ф.
0504421);

- копиями приказов, выписками из приказов о
зачислении, увольнении, перемещении, отпусках
сотрудников

Записка-расчет об исчислении среднего заработка при
предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф.
0504425)

Бцгалтерские спр.lвки (ф. 0504833)

Журнал операций Ns 7 по выбытию и
перемецению нефинансовых
активов

Акты о приеме-передаче нефинансовых активов (ф.
0510448);

Накладные на внутренЕее перемещение объектов
нефинансовых активов (ф. 05l 0а50);

Акты о приеме-сдаче отремонтированных,
реконструировапных и модернизированньIх объекгов
основных срелств (ф. 05041 0З);

Акты о списании объектов нефинансовых активов (кроме
транспортных средств) (ф. 05 10а5а);

Требования-яакладпые (ф. 051 045 1 )

Путевой лист легкового автомобиля

Бухгалтерские справки (ф, 050483 3)

Журнап по прочим операциям Ns 8 Отчет кассира по фондовой кассе, с приложенными к
нему приходными (КО-1) и расходными (КО-2) ордерами;

Извещение (ф. 050а805);

Бухгалтерская справка (ф. 05048З З);

Расчет плановой и фактической себестоимости готовой
продукции;

Приходный ордер на приемку нефинансовых активов (ф.

0504207)

Журнал операций J\Ъ 9 по
исправлению ошибок прошлых лет

Бlхга,ттерская справка (ф. 05048ЗЗ)

Журнал операций Nч 10
межотчетного периода

Бухгалтерская справка (ф. 05048ЗЗ)



Приложение 15

к прик.ву от 2З.12.2022 }1Ъ 320-од

Перечепь хозяйственпого и производственпого ицвентаря, который вклюпается в
состав основцьп средств

1. К хозяйственпому и производственному инвептарю, который вкJIючается в состав
основных средств, относятся:

офиснм мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки!

зеркzrла и др.;
осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, веаы, часы и др.;
кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, кофемашины
и кофеварки и дl.;
средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы;
инвентарь дJIя автомобиля, приобретенный отдельно: чехлы, буксировочный
трос и др.;
канцелярские принадлежности с электрическим приводом;

2. К хозяйственному и производственному инвентарю, который вкJIючается в
состав материzлльных запасов, относится:

иЕвентарь для уборки офисньтх помещений (территорий), рабочих мест:
контейнеры, тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.;
принадлежности для ремонта помещений (налример, дрели, молотки, гаечные
ключи и т. п.);
элекtротовары: удлинители, тройники элеюрические, переходники
электрические и др.;

инструь!ент слесарно-моЕt{Dкньтй, столярно-плотплtцкий, рупrой, малярный,
строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, пожовки по метarллу,

плоскогубцы;
канцелярские принадлежности (кроме тех, что указаны в п. l настoящего
перечня), фоторамки, фотоальбомы;

туалетные принадлежности: бумахные полотенца, освежители воздD(а, мьшо
и др.;
средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных
средств в соответствии с п- 1 настоящего перечня): багор, штыковая лопатц
коЕусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, одноразовый огнетушите;rь;

+в



к приказу от

Перечень форм первичных докумен,гов

1. Акт о замене запчастей в основном средстве.

2. Путевой лист легкового автомобиля.

3. Акт списания горюче-смазочных материмов.

4. .Щефектный акт.

5. Акт на установку матери€1,IIьных запасов.

6. Акт комплектации ОС,

7. Огчет по расходу а,/бензина.

8. Реестр гryтевых листов.

9. Заключение комиссии по поступлению и выбытию ОС.

10. Журнал учета движеншl путевых листов.

Приложение 1б
'.l2.2O22 Ne 320-од

,]



1. Акг о замене запчастей в основном средстве.

(полное наименование учреждения)

АКТ Ne _
о замене запчастей в основном средстве

Щата
проведенпя
ремонтпых
работ

IIаимено-
ваппе
основного
средства

Инвен-
тарный
J\}

Перечепь
произведен-
ных работ

используемые при замене

(исполнитель) (подпись)

(подпись)

(Ф. и, о.)

(руководитель) (Ф, и, о,)

9Q



При,rожение Nл 2
ПУТЕВОЙ ЛИСТ ЛЕГКОВОГО АВТОМОБИЛЯ

сро* д.йсъм: с 01.03,202З по о1.0Э,2023

огрн 1026103284393

С пе циал нзrрован ное авютранспорпiое средствоt

1з470434

Государств оняый номеряой з|ак т198ху15't

"***" дr"-"a Аr"-""rдрт ,

личен:}ия Nе л041-оlо50€1/00з28824

СвёдЕяия о медосмбтре
проЕл пр.дрёйфвый медофоrр, k ифолчёниютрудбвь,х.6язанноdёй дблуцрн 01.ОЗ,202З, О9ЮО

^фомобиль 
въвичёски ифравном ффянии принял ВОДИЪЛЬ

отвыстаённыйэа

МБУ "ЦСОН Первомайского района l, эксплуата,{,ю rc мальхuн л.В,
Росюва_на-ДонУ' моханиlt ------iйiь-

01,0з-202з 9;00

м-92

фшбф"'@

Г_=-;;__]

дfr ,вр.нявь-rд, {.лrн"-,"-.*." Г--ЪБ--.l "О''""п.рковкяl,ч,минll

Д!Е и вр.мя воgр!щ хия н. пrрk.вху,

Двж.н!. rорDч..о

еяано:
по *пр.в.чн.му

".".y1,1 _?L
60

v

57,4
58

о,6

ознакомлены:

01.03.2023 г.
01.0З.2023 г.

01.03.2023 г.

01.03.2023 г.

-7D

м ёолжноспь Фио dаmа ,поDпuсь /
1 Заместитель директора Малыхиrr А.В- --#liH"9l/ 1,7

2 Водитель Кузнецов М.,Щ.
,; ,Ж'

з Водитель !имков А.С.
,€*,

r
{,

4 Водитель Архипов А.Н. d фfu,



Розультат работы за смёну:

Оборотная сторона путевого листа легкового автомобиля М 1 Г от 01.03.2023

Расчет з!работной платы:

всеrо в парядё, ч

пройдсно, км

за хrлом9tрах, руб. rоп.

за часы, руб. коп,

Итого, руб. коп,

рэс!Jифровка подписи

но-

lry

код

1

мБу,цсон
Первомайскоrо
раЙона г, Ростова-
на-Дону", г.
Ростов-на-Дону,
ул. Киргизская, д.
12

г. Ростов_на-
Дону, ул.
Шолохова, д.
27а

01.0з.2023
9:00

01.03.2023
l1:00 55

Димков

2

r. Ростов-на-Дону,
ул. Шолохова, д.
278

мБу "цсон
Первомайского
района r.
Ростова-на-
Дону", r. Ростов-
на-Дону, ул.
Киргизская, д.
12

01.03.2023
{'l:01

01,03.2023
'l3:00

55

Димков

3

,ео



3. Акт списания горюче-смазочных материалов.

района города Ростова-на-Дону>

_Г- г.20

2. В результате проверки установила, что для перевозки и доставки документации в
вышестоящие организации был использован ГСМ:

бухгалтера- Шерстневой

гос J\Ъ

Малыхин А.В.

Калинино.М.
Шерстнева Е.Н.
Комкова Г.П,

Муниципальное бюджетное учреждение <<Щентр социальпого обс.пуживания
населения

Первомайского

г. Ростов-на-!ону

Акт

списания горюче-смазочных материалов

комиссия в составе:

Председателя- заместитеJuI диреюора Малыхина А.В.
Членов комиссии: главного бухгалтера Калининой О.М.,
Е.Н, заведующего хозяйством - Комковой Г.П,

l . Рассмотрела:
Путевые листы Nq за месяц 20 г. автомобиля

З. Зак.rпочение комиссии:

Прелседатель комиссии :

заместитель директора

члены комиссии:
Главный бухгалтер
Бр<га,rтер 1 категории
Заведующий хозяйством

Наимено
вание
марка
гсм

Количество,( л)

I{eHa, руб,
Стоимость, Сумма

Фактически
llерерасход

(л)
lrOJlOж€HO
по норме руб.

lreIJeIJaUxc
да

итого

и



(

( (
4. {ефектный акт.

Утверждаю
,.Щиректор МБУ (ЦСОН Первомайского
района
города Ростова-на-.Щону

Л,Н..Щенекиной
(( )) 20 г.

flефекгный акг Nэ_

Нами, комиссиеЙ в составе: заместитель директора Матlыхина А,В., главного бухгаптера Калининой О.М., бухгалтера l

категории- Шерстневой Е.Н., заведующего хозяйством - Комковой Г.П. проведен осмотр основных средств пришедших в негодность.

В результате осмотра были выявлены след}.ющие дефекты:

Инвентарный
номер

наименование

ýý
ý

Iъ Кол-во

(шт)

Выявленные дефекгы

1



)дносd объект, с последlющим униtIтожеЕием.
члены комиссии:

Заместитель директора
(лолжность)

Гл. бухгалтер
(лолжность)
Бухга_тrтер

(должность)
Заведующий хозяйством

(лолжяость)

Малыхин А.В.
(Фи.о)

Калинина о.М.
(Ф.и.о)

Шерстrrева Е,Н.
(Фи.о)

Комкова Г.П.
(Фио)

(подпись)

(полпись)

(подпись)

(подпись)

\.\



5. Акт на установку материальных запасов.

г. Ростов-на-.Щону

Акт ль
на установку материапьных запасов

Комиссия: Муниципального бюджетного )пФеr(дения <Щентр социаJIьного
обслуживания населения Первомайского района города Ростова-на-.Щону>

- Заместитель директора Малыхина А,В.
- Главный бухгалтер Калинина О. М.
- Бухгалтер 1 категории Шерстнева Е.Н.
- Заведrющий хозяйством Комкова Г. П.

Подтверждает, что материiulьные запасы в

г.20

техЕиком , в замен вышедших из
количестве _ единиц установлены
строя техники, в том числе:

Инвентарный }{Ь

I,Iаименование
составной
частн ОС

подлеясащей
замене

наименование
составной частп

установленной в ОС.т!!

А. В. Матrыхин

о. М. Калинина

Е.Н, Шерстнева

Г. П. Комкова

Стоимость
установленньD(
матерпаJIьных
запасов

Компьютер в
комплекте

Всего установлено единиц материzшьных зilпасов в общей сумме на
тысяч рублей (сумма прописью).

Председатель комиссии :

Заместитель дирекгора

члены комиссии:

Главный бухгалтер

Бухга.,ттер

Заведующий хозяйством

Jr

))



6. Акт комIIJIектации оС.

Акт комплектации компьютера в сборе
МБУ "ЦСОН Первомайского района г. Ростова-на-Доrry"

Всего необходимо при нять к бухгалтерскому )чету _ единицу на сумму
рублей.

Председатель
комиссии Заместитель директора

Члены комиссии: Главный бухгалтер

Бухгалтер

Заведуюций
хозяйством

А.В. Малыхин

о.М. Калинина

Е.Н. Шерстнева

Г.П. Комкова

л}
л/
п

flаименован
ие

Кол
-во

I|eHa с
ндс
одной
едпниц
ы, руб.

ндс
по
кФкдои
позицп
и, РУб.

Подлелспт
опрпlодованн
ию по б/учету

Сумма
с НДС
одной
едпшиц
ы, рУб.

ндс
полученн
ой
позиции,
руб.

Примечан
ие инв.Л}

Итого:

96-



t

7. Отчет по расходу а/бензина. (

Муниципальное бюджетное }л{реждеЕие
<I]eHTp социiшьного обслуживания населения

fIервомайского района города Ростова-на-,Щону>

Утверждаю
,Щирекгор МБУ "ЦСОН
Первомайского района г.Ростова-на-.Щону"

Л.Н.!енекина
20 г.

отчЕт

по расходу а./бензина

за месяц 20 г

Остаток на начало месяца Приход Расход Остаток на конец месяца

Кол-во Цеrи Сумма Кол-во Цена Сумма Кол-во Цена Сумма Koll-Bo Цена Сумма

итого 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 о,00 0,00

\

Главный бухгалтер о,М. Кiшинина



8. Реестр Iryтевых листов.

Утверждаю
.Щиректор МБУ "ЦСОН

Первомайского района г. Ростова-на-!ону"
Л,Н.Щенекина

Реестр п}тевых листов
на сrrисание бензина, ГСМ а/м гос. J\Ъ

Расход ГСМ
на 100 км

пробега зима

Всего
израсходовано

(л)

Зам. директора

k

Водитель

итого

20 г.



9. Зак;lючение комиссии по поступлениюб выбытию ОС.

Муниципальное бюджетное уrреждение (Центр соци€шьного обслуживания населения Первомайского района города Ростова-
на-!ону>

зак,rrочение

Комиссии по поступлению и выбытию основных средств о нецелесообразности использования объекта основных
средств.

20 г.г. Ростов-на-{ону

Настоящие закJIючение составлено о том, что комиссия по поступлению и выбытию основных средств, созданная в

соответствии с приказом Jф -од от _ г. (О создании постоянно действующей комиссии по списанию основных
средств и материtlllьных запасов)) с целью определения состояItиlI основных средств и износа произвела осмотр следующих
объектов:

ль нtввание кол*во lrнвентарныл'i

номер
дата ввода в

эксплуатацию
дата изготовления остаточная

стоимость
<<Балансовая

cToIlMocTb))

итого 0,00 0,00

ъ
ý



На момент проверки комиссии все объект{ .rлностью с амортизированы. (

В результате осмотра, было выявлены объекты ОС под.пежат списанию по
причине:

В связи с этим комиссия пришла к выводу,

Jакrючение коп!иссии:

Выше перечислснные основные средства

Председатепь комиссии:

Заместитоть директора

члены комиссии:

А.В.Малыхин

О.М. Калинипа

Е.Н. Шерстнева

Г.П. Комкова

Главный бухгалтер

Бухгалтер 1 категории

заведующий хозяйством

\
ý



( (

Утверждаю
.Щирекгор МБУ <ЩСОН Первомайского

района г. Ростова-на-Дону>

, з0,

(наименование должности

Л.Н..Щенекина

12

(расшифровка
подписи)

2022 r,
Прилоr(еlrие l 0

Типова.я м9r(отраýлсвая форма Nэ 8
Утверlкдена посгаяовлением Госкомсmm России

от 28.11,97 N 78

организация Муниципальноебюджетноеучреждение(центр
социального обслуживания Первомайского района
города Ростова-на-.Щону>>

журнАл

Форма llo ОКУД
по окПо

0345008

УЧЕТА ДВИЖЕНИЯ ПУТЕВЫХ ЛИСТОВ

с 09 яЕваря 202з г.

ý



Марка автомобиля

Номер
путевого

листа

,Щата выдачи
путевого

листа

Водите.lь Подписи

Причание
фамилия, имя, отчество водителя выдавшего п,/лист

б}хгалтера и дата
приема путевого

листа

ý


